
Sra xxxxx – Directora de recursos humanos 
 

 
Barcelona, 30 de noviembre de 2012 

 
Estimada Sra xxxxx,  

 
[Introducción – quién eres] 
Soy XY y he leído el anuncio en el que buscan (nombre del puesto) para su oficina de 

Barcelona. 

[Tu experiencia – descripción muy breve] 

Tengo X años y desde hace aproximadamente dos años he estado trabajando en el ámbito de 

(sector), siendo este ámbito en el que quisiera especializarme para el desarrollo de mi carrera 

profesional. He realizado colaboraciones con la empresa (nombre), participando en la 

…………………….., además de trabajar en la ………………….., así como de la empresa en general. 

 

[Tus habilidades y actitudes personales – relacionadas al puesto] 

Me gustaría tener la oportunidad de participar en el proceso de selección para el puesto que 

oferta su compañía, ya que encaja perfectamente en mi perfil y sería una excelente 

oportunidad de desarrollarme profesionalmente en un campo que me interesa y en el que ya 

tengo experiencia. 

[Tu motivación por el puesto – tus ganas de trabajar] 
 
Actualmente dispongo de un empleo, aunque su oferta de trabajo me ha parecido muy 

interesante, estimulante y con una amplia variedad de tareas a desempeñar; con lo que 

supone un reto profesional muy atractivo para mí. 

Me gustaría tener la oportunidad de realizar una entrevista con ustedes para hablar de su 

propuesta de empleo, así como para compartir puntos de vista sobre el sector que nos ocupa, 

las tareas a desarrollar y ver si mi perfil se adecua a lo que ustedes buscan y viceversa. 

[Cierre y saludo] 
Muchas gracias anticipadas por su atención, espero su respuesta en cuanto les sea posible. 

Cordial y atentamente, 

XY 
 

 

 

  

 


