OFICIAL DE GESTION Y SERVICIOS COMUNES

REQUISITOS

a) Tener la nacionalidad espafola
b) Ser nacional de los Estados miembros de la Uniéon Europea.
c) Cualquiera que sea su nacionalidad, el cényuge de los espafioles y de
los nacionales de otros Estados miembros de la Unién Europea, siempre
gque no estén separados de derecho. Asimismo, con las mismas
condiciones, podran participar sus descendientes y los de su cényuge, que
vivan a su cargo menores de veintiuin afios o mayores de dicha edad
dependientes.

d) Las personas incluidas en el ambito de aplicacion de los Tratados
Internacionales celebrados por la Union Europea y ratificados por Espafa
en los que sea de aplicacion la libre circulacidon de trabajadores.
e) Los extranjeros que no estando incluidos en los parrafos anteriores se
encuentren con residencia legal en Espafa.

2. Capacidad legal: Tener capacidad para contratar la prestaciéon de su
trabajo, de acuerdo con lo previsto en el articulo 7 del Estatuto de los
Trabajadores.

3. Titulacién: Estar en posesidon o en condiciones de obtener el titulo de
Graduado en Educacién Secundaria, Educacion General Basica o
Formacién Profesional de Técnico o Técnico Auxiliar, o equivalentes. En el
caso de titulaciones obtenidas en el extranjero se deberd estar en
posesion de la credencial que acredite su homologacion o convalidacién
en su caso.

4. Compatibilidad funcional: Poseer la capacidad funcional para el
desempefo de las tareas

5. Habilitacion: No haber sido separado, mediante expediente
disciplinario, del servicio de cualquiera de las Administraciones Publicas o
de los drganos constitucionales o estatutarios de las Comunidades
Auténomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para el
desempefio de las funciones publicas.

Los aspirantes cuya nacionalidad no sea la espafola deberan acreditar,
igualmente, no hallarse inhabilitado o en situacién equivalente ni haber
sido sometido a sancidén disciplinaria o equivalente que impida, en su
Estado,.en los mismos términos el acceso al empleo publico

6. Los aspirantes que opten por las plazas con numero de orden 2 y 3
deberan estar en posesiéon del carnet de conducir B.



EJERCICIOS

- Primera parte: incluird 20 preguntas sobre el temario comun relativo a
“Organizacion y Funcionamiento de la Administraciéon

General del Estado”.

- Segunda parte: las 60 preguntas restantes versaran sobre contenidos
practicos incluidos en el programa de la parte especifica

TEMARIO

- ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA ADMINISTRACION
GENERAL
DEL ESTADO.

- PROGRAMA 2: ESPECIFICO DE CONDUCTOR.

- PROGRAMA 3: ESPECIFICO DE GUARDACOCHES.

- PROGRAMA 4: ESPECIFICO DE COSTURERA-LAVANDERA.

* Cada Administracion u organismo convocante podra modificar los requisitos, las
pruebas o el temario cuando lo considere pertinente. Por ello, la informacién que
aqui se da, debe servir como orientacién general.



