
OFICIAL DE GESTIÓN Y SERVICIOS COMUNES 

 

REQUISITOS 

  

 
a) Tener la nacionalidad española  

b) Ser nacional de los Estados miembros de la Unión Europea.  
c) Cualquiera que sea su nacionalidad, el cónyuge de los españoles y de 

los nacionales de otros Estados miembros de la Unión Europea, siempre 
que no estén separados de derecho. Asimismo, con las mismas 
condiciones, podrán participar sus descendientes y los de su cónyuge, que 

vivan a su cargo menores de veintiún años o mayores de dicha edad 
dependientes.  

d) Las personas incluidas en el ámbito de aplicación de los Tratados 
Internacionales celebrados por la Unión Europea y ratificados por España 
en los que sea de aplicación la libre circulación de trabajadores.  

e) Los extranjeros que no estando incluidos en los párrafos anteriores se 
encuentren con residencia legal en España.  

 
2. Capacidad legal: Tener capacidad para contratar la prestación de su 
trabajo, de acuerdo con lo previsto en el artículo 7 del Estatuto de los 

Trabajadores.  
 

3. Titulación: Estar en posesión o en condiciones de obtener el título de 
Graduado en Educación Secundaria, Educación General Básica o 
Formación Profesional de Técnico o Técnico Auxiliar, o equivalentes. En el 

caso de titulaciones obtenidas en el extranjero se deberá estar en 
posesión de la credencial que acredite su homologación o convalidación 

en su caso.  
 
4. Compatibilidad funcional: Poseer la capacidad funcional para el 

desempeño de las tareas  
 

5. Habilitación: No haber sido separado, mediante expediente 
disciplinario, del servicio de cualquiera de las Administraciones Públicas o 
de los órganos constitucionales o estatutarios de las Comunidades 

Autónomas, ni hallarse en inhabilitación absoluta o especial para el 
desempeño de las funciones públicas.  

 
Los aspirantes cuya nacionalidad no sea la española deberán acreditar, 

igualmente, no hallarse inhabilitado o en situación equivalente ni haber 
sido sometido a sanción disciplinaria o equivalente que impida, en su 
Estado,.en los mismos términos el acceso al empleo público  

 
6. Los aspirantes que opten por las plazas con número de orden 2 y 3 

deberán estar en posesión del carnet de conducir B. 

 



EJERCICIOS 

 

- Primera parte: incluirá 20 preguntas sobre el temario común relativo a 

“Organización y Funcionamiento de la Administración  

General del Estado”.  

- Segunda parte: las 60 preguntas restantes versarán sobre contenidos 

prácticos incluidos en el programa de la parte específica 

 

TEMARIO 

- ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA ADMINISTRACIÓN 

GENERAL  

DEL ESTADO. 

- PROGRAMA 2: ESPECÍFICO DE CONDUCTOR. 

- PROGRAMA 3: ESPECÍFICO DE GUARDACOCHES. 

- PROGRAMA 4: ESPECÍFICO DE COSTURERA-LAVANDERA. 

 
 

* Cada Administración  u organismo convocante podrá modificar los requisitos, las 

pruebas o el temario cuando lo considere pertinente. Por ello, la información que 

aquí se da, debe servir como orientación general. 

 


