(CHHT  Campus Training

Secretariado Médico

5.0 Y ¥ % % % 8opiniones
Curso - Semipresencial Ourense, A Corufa, Santiago de Compostela y

Precio a consultar

iDesarrolla tus habilidades y sea un profesional altamente competitivo!

Tipologia Curso

Nivel Nivel intermedio
Metodologia Semipresencial
Lugar En 62 sedes
Horas lectivas 800h

Duracién Flexible

Inicio Fechas a elegir

Precio final del curso sujeto a financiacion

Emagister publica el curso de Secretariado Médico impartido por Campus Training, dirigido a personas interesadas en dicho sector o
para aquellas que desean adquirir conocimientos propios en esta formacion.

La sanidad es uno de los &mbitos sociales mas importantes de un pais. Requiere la asistencia de personal cualificado como médicos,
enfermeras/os o auxiliares. Aqui también es fundamental la figura del Secretariado médico, que trabajara en apoyo al médico en la
gestion para la consulta, administracion de hospital o clinica. Esta es una profesién con futuro que responde a la necesidad de
desarrollo de la medicina social. Los profesionales del secretariado médico desempefian diversas funciones dependiendo del puesto
que ocupen en un departamento médico o en un servicio general. Entre las tareas a realizar por este profesional esta: trabajar en
colaboracion estrecha con el jefe o equipo médico, manejo de herramientas informaticas, servicio de atencién al paciente, etc.

Si quieres mas informacién acerca de este programa, contacta con nosotros a través de Emagister, te guiaremos en el proceso de
matricula.

Instalaciones y fechas

A Coruna
C/ Comandante Fontanes 1, 15003

INICIO

Fechas a elegir Matricula abierta

Albacete


https://www.emagister.com/
https://www.emagister.com/cursos-gestion-sanitaria-tematica-458.htm
https://www.emagister.com/campus-training-cursos-82370-centrodetalles.htm

INICIO

Fechas a elegir

Alcala De Henares (Madrid)
C/ Mayor, 26 - 1° Cy D, 28801

INICIO

Fechas a elegir

Alcorcon (Madrid)
Avda. Leganés, 38, 28923

INICIO

Fechas a elegir

Alicante

INICIO

Fechas a elegir

Almeria

INICIO

Fechas a elegir

Badajoz

INICIO

Fechas a elegir

Barcelona
Ronda Universitat, 10 - principal 1°, 08007

INICIO

Fechas a elegir

Barcelona
Placa Universitat, n°5 - Principal 2%, 08007

INICIO

Fechas a elegir

Bilbao (Vizcaya)

Gran Via Don Diego Lépez Haro, 63, 48011

INICIO

Fechas a elegir

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta



Burgos

INICIO

Fechas a elegir

Castellén De La Plana (Castellén)

INICIO

Fechas a elegir

Ceuta

INICIO

Fechas a elegir

Ciudad Real

INICIO

Fechas a elegir

Cuenca

INICIO

Fechas a elegir

Caceres

INICIO

Fechas a elegir

Cadiz

INICIO

Fechas a elegir

Cordoba
C/ Conde de Gondomar, 9-11, 1°B, 14003

INICIO

Fechas a elegir

Donostia-san Sebastian (Guipuzcoa)
Avda. Navarra, 40, 20013

INICIO

Fechas a elegir

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta



Gijon (Asturias)
C/ Corrida, 16 entresuelo, 33206

INICIO

Fechas a elegir

Girona
Mayor 1, 17845

INICIO

Fechas a elegir

Girona
¢/ Gran Via de Jaume |1 n° 60 local 7y 8

INICIO

Fechas a elegir

Granada
Acera del Darro 40, 1° B, 18005

INICIO

Fechas a elegir

Guadalajara
Divino Vallés, 28805

INICIO

Fechas a elegir

Huelva

INICIO

Fechas a elegir

Huesca

INICIO

Fechas a elegir

Jaén

INICIO

Fechas a elegir

L' Hospitalet De Llobregat (Barcelona)

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta



Carrer Major, 10-14, piso 1°, pta 1°B, 08901

INICIO

Fechas a elegir Matricula abierta

Las Palmas De Gran Canaria (Las Palmas)

INICIO

Fechas a elegir Matricula abierta

Ledn
Republica Argentina, 38, bajo, 24004

INICIO
Fechas a elegir Matricula abierta
Lleida
INICIO
Fechas a elegir Matricula abierta

Logroiio (La Rioja)

INICIO

Fechas a elegir Matricula abierta

Lugo
C/Comandante Fontanes n°1-1°, 15001

INICIO

Fechas a elegir Matricula abierta

Madrid
C/ Princesa 22 2°1zq, 28008

INICIO

Fechas a elegir Matricula abierta

Madrid
C/ Bravo Murillo, 373 1° Ay B, 28020

INICIO

Fechas a elegir Matricula abierta

Madrid
Paseo Reina Cristina, 13 planta baja, local B, 28014

INICIO



Fechas a elegir

Marbella (Malaga)

C/ Pedraza, 12 — Edificio Trasmallo 1°A, 29601

INICIO

Fechas a elegir

Melilla

INICIO

Fechas a elegir

Murcia

INICIO

Fechas a elegir

Malaga
C/ Medellin, 2 - Bajo, 29002

INICIO

Fechas a elegir

Ourense (Orense)

INICIO

Fechas a elegir

Oviedo (Asturias)
C/ Posada Herrera 1, 2° Dcha., 33002

INICIO

Fechas a elegir

Palencia
La Galatea, 47004

INICIO

Fechas a elegir

Palma De Mallorca (Islas Baleares)

Avda. Alexandre Rosell6, 10, 1° 12, 07002

INICIO

Fechas a elegir

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta



Pamplona (Navarra)
Calle Tafalla, 30 bajo, 31003

INICIO

Fechas a elegir Matricula abierta

Pontevedra
C/ Garcia Barbon, 56, entreplantas By D

INICIO

Fechas a elegir Matricula abierta
Salamanca

INICIO

Fechas a elegir Matricula abierta

Santander (Cantabria)
C/Juan de Herrera 22 entresuelo derecha, 39002

INICIO

Fechas a elegir Matricula abierta

Santiago de Compostela (A Corufia)
C/Romero Donallo 11 Bajo, 15706

INICIO

Fechas a elegir Matricula abierta

Segovia

INICIO

Fechas a elegir Matricula abierta

Sevilla
Ronda de Capuchinos, 35, 41008

INICIO

Fechas a elegir Matricula abierta

Soria

INICIO

Fechas a elegir Matricula abierta

Tarragona
Rambla Nova, 107, Entresuelo, Local A, 43001



INICIO

Fechas a elegir

Terrasa (Barcelona)
Passeig del vint-i-dos de Juliol, n°330., 08221

INICIO

Fechas a elegir

Teruel

INICIO

Fechas a elegir

Toledo

INICIO

Fechas a elegir

Valencia
Avenida del Oeste, 44 — 1°, 46001

INICIO

Fechas a elegir

Valladolid
Plaza Mayor 22, 1° B, 47001

INICIO

Fechas a elegir

Villarreal De Alava (Alava)

INICIO

Fechas a elegir

Zamora

INICIO

Fechas a elegir

Zaragoza
Calle Alfonso |, 18 - 1° A/B, 50003

INICIO

Fechas a elegir

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta

Matricula abierta



Avila
Mayor, 05070
INICIO

Fechas a elegir Matricula abierta

A tener en cuenta
Titulacion

Certificado de asistencia otorgado por Campus Training

¢Qué pasara tras pedir informaciéon?

El centro se pondréa en contacto contigo, una vez envies tus datos a través del formulario.

Preguntas & Respuestas

¢En qué consiste la profesion de secretario médico?

Usuario Emagister, Mas de dos afios

Respuesta de Usuario Emagister (Méas de dos afios)

El secretariado médico trabajara en apoyo al médico en la gestion para la consulta, administracion de hospital o clinica

Respuesta de Usuario Emagister (Méas de dos afios)

Hola es méas que nada la gestion de centros médicos

Respuesta de Usuario Emagister (Méas de dos afios)

El secretario médico consiste en gestionar consultas, hospitales o clinicas

Opiniones

lkram Touri
05/07/2025
+ Opinién verificada
Sobre el curso: Hasta ahora todo esta muy bien en la formacién, es muy comodo, la hago desde casa, nos facilitan los textos online,

los profesores estan atentos a colaborar cuando hay que hacerlo, la plataforma es de facil manejo y muy intuitiva.

¢ Recomendarias este curso?: Si

Angie Osorio
31/05/2025
v Opinion verificada

Sobre el curso: Estoy muy satisfecha con el curso, es muy completo. La tutora me ha ensefiado eficazmente a manejar la plataforma
,siempre esta atenta y cuenta con la mejor disposicion para aclarar mis dudas .Ademas, el material de estudio esta actualizado y
contamos con seminarios de apoyo para el aprendizaje. Por otro lado, también nos ensefian técnicas de estudio.



¢ Recomendarias este curso?: Si

Emira Figueroa

19/04/2025
v Opinion verificada

Sobre el curso: El curso virtual me esta proporcionando mucha informacion que considero muy Gtil. El material incluye PDFs, acceso a
una plataforma y ademés me enviaron materiales fisicos a casa. Algo que valoro mucho es que los tutores me llaman semanalmente
para resolver cualquier duda que pueda tener. Por el momento, no encuentro ninglin aspecto que mejoraria.

¢ Recomendarias este curso?: Si

Alba M.
07/12/2024

Sobre el curso: Desde el minuto uno me senti acompafiada en el proceso, muy pendientes de mi

¢Recomendarias este curso?: Si

Yana
28/11/2018
v Opinion verificada
Lo mejor: El contenido del curso es genial, muy completo.

A mejorar: A veces es algo complicado contactar con ellos.

¢Recomendarias este curso?: Si

Inmaculada Santana Martin

24/02/2018
+ Opinioén verificada

Lo mejor: Me gusta mucho poder hacer el curso a mi ritmo. El temario estd muy bien. Los tutores me ayudan y resuelven mis dudas. El
precio es adecuado.

A mejorar: No mejoraria nada.

¢Recomendarias este curso?: Si

Inma Santana

12/02/2017
+ Opinioén verificada

Lo mejor: El contenido es completo y se hacen practicas. El material del curso esté bien explicado y resulta Gtil. Los profesores son
muy atentos y explican muy bien. El temario es muy interesante.

A mejorar: Nada.

¢Recomendarias este curso?: Si

Mihaela-Mina Duica
20/09/2016
v Opinién verificada

Lo mejor: La organizacion es bastante buena. El contenido esta muy bien, es bastante completo. El material del curso esta bien
explicado y resulta atil.

A mejorar: Nada.



¢ Recomendarias este curso?: Si

*Todas las opiniones recogidas por Emagister & iAgora han sido verificadas

Logros de este Centro
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¢Como se consigue el sello CUM LAUDE?

Materias

v Secretariado

v Secretariado médico

v Documentacion sanitaria

v Técnicas administrativas

v Secretaria médica

v Servicios postventa

v Relaciones publicas

v Archivo

v Laempresa

v Reuniones

v Gestion de existencias e inventarios
v Técnicas basicas de comunicacion
v Archivo y clasificacion de documentos
v Salud y la Enfermedad

v Medicina general

Todos los cursos estan
actualizados

La valoracién media es superior a
3,7

Més de 50 opiniones en los
tltimos 12 meses

Este centro lleva 15 afios en Emagister.



v Servicio de admision y documentacion clinica

Temario

CONTENIDO DEL CURSO

Bloque: La secretaria en la empresa

Tema 1 - La empresa

Tema 2 - La organizacion y planificacion

Tema 3 - Técnicas basicas de comunicacion

Tema 4 - Modalidades de correspondencia comercial
Tema 5 - Archivo y clasificacion de documentos

Tema 6 - Reuniones, agenda y viajes

Tema 7 - Relaciones publicas

Tema 8 - Trabajo en equipo, comunicacién y delegacion
Tema 9 - Toma de decisiones, motivacion, liderazgo y evaluacion
Bloque: La secretaria médica

Tema 10 - El sistema sanitario

Tema 11 - Servicios sanitarios

Tema 12 - Documentacion sanitaria

Tema 13 - Servicio de admision y documentacion clinica
Tema 14 - Gestion de existencias e inventarios

Blogque: Medicina general

Tema 15 - La salud y la enfermedad

Tema 16 - Histologia, anatomia y fisiologia

Tema 17 - El sistema nervioso

Tema 18 - El sistema osteomuscular

Tema 19 - El aparato respiratorio

Tema 20 - El aparato digestivo

Tema 21 - El sistema circulatorio

Tema 22 - El sistema renal. Aparato urinario

Tema 23 - El sistema endocrino. Organos de reproduccion
Tema 24 - Nociones bésicas sobre primeros auxilios
Tema 25 - Diccionario de terminologia médica basica
Bloque: Informatica

Tema 26 - Introduccion a Word

Tema 27 - Excel

Tema 28 - Bases de datos. Conceptos fundamentales: Access
Anexos

Anexo | - Técnicas de busqueda de empleo

Anexo Il - Bloque de test psicotécnicos

ORGANIZACION DEL MATERIAL
El material didactico del curso consta de:

« Guia didactica del curso

« Carpetas con el desarrollo de los temas. Todos los temas mantienen una estructura similar, facilitando asi su entendimiento y
comprension. Cada cierto numero de temas, hay un examen de evaluacién de envio al centro que contiene diversas preguntas de
los temas a los que hace referencia.

« Test psicotécnicos:Sirven para desarrollar habilidades como la inteligencia abstracta, la atencion o la capacidad numérica. Se
incluyen, debido a que cada vez es mas frecuente utilizar pruebas psicotécnicas de este tipo en la seleccion de personal.

» Técnicas de busqueda de empleo

Informacién adicional

Observaciones: Practicas en Empresas



