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Planifique las necesidades de Consumo,
Manejo de Comprasy gestion de Servicios
de las grandes empresas.
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SAP MM - Nivel INICIAL

El Modulo Consultor Funcional SAP MM Inicial,
ha sido creado con el fin de fijar bases solidas de
conocimientos en la gestion del area Gestion de
Materiales médulo SAP , con los cuales les podra
utilizary gestionar de una manera eficaz el estos
procesos dentro del sistema.

5 MANAGEMENT

|ﬁmmwm* SAP

TRAHING COMPARY

SAP MM
La potencia de SAP esta en sus manos.
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Como se realiza el Estudio de la carrera
El estudio de su carrera se realiza en modalidad Online.

El sistema de capacitacion de ESAP, es sumamente flexible, facilita y revoluciona el proceso de
capacitacion porque:

:: Se adapta a lugar de estudio:

Puedes acceder al estudio de tu carrera desde cualquier PC con acceso a Internet, no necesitas descargar
ningun soft, ni material alguno, todo esta disponible online, las lecciones de estudio, tus apuntes, los
videos, el audio, en fin TODO.

Esto te permite estudiar desde tu hogar, tu oficina, desde un cibercafe, desde la casa de amigos, etc.

:: Se Adapta a tus tiempos:

No posees Horarios rigidos de estudio.

No debes perder tiempo en trasladarte a donde te capaciten.

T eliges el mejor momento del dia para aprender, puede ser luego del almuerzo, luego del trabajo, etc.

Los lunes de cada semana se te asignaran nuevos contenidos para que los estudies, consultes y asimiles. Tl
decides los dias y horarios en que realizaras dicha capacitacion.

:: Se Adapta a tu entorno y permite la Capacitacion Familiar:

Una vez que comiences tu carrera puedes realizar tu capacitacion y compartir tu experiencia con tu grupo
familiar, amigos, colegas, etc.

Pueden sentarse dos 0 més frente a la PC y realizar el proceso de estudio, de una manera grata y debatir
sobre los temas tratados.

Basicamente te permite compartir conocimientos y eso representa un valor agregado invaluable.

Para obtener una informacion detallada sobre el Centro de Capacitacion E-SAP y el modelo de estudios a
distancia aplicado, y sus excelentes posibilidades ofrecidas, hemos puesto a su disposicion la siguiente
pagina Web:

http://www.cvosoft.com/sistemas_sap_abap/consultoria_sap capacitacion_profesional elearning.php
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Temario

El Modulo Consultor Funcional SAP MM Nivel Inicial - estd compuesto por el siguiente temario de
contenidos:

“' SEMANA I: Introduccion al Sistema SAP.

Descripcion: Le damos la Bienvenida a su primer semana de formacion!

En esta semana trataremos todos los temas basicos referidos al acceso, entorno y utilizacién de SAP.
Para que su formacion sea completa, le mencionaré lo referido a sistemas ERP, los médulos que
comprenden SAP y su interrelacion. Todos los conceptos seran asociados a ejemplos practicos para que su
aplicacion futura sea éptima.

Recuerda que al comienzo de este camino hicimos un trato... convertirte en un usuario/a destacado/a de
SAP y para ello sumaremos toda nuestra capacidad y esfuerzo.

Llegb el momento esperado, comencemos a recorrer juntos el camino de la Formacién en SAP MM!

. Leccidn 1: Introduccion al Sistema de estudio.

. Leccion 2: "+ Video Presentacion - Conociendo al Instructor de la Carrera.

. Leccion 3: Acceso al sistema SAP.

. Leccion 4: "+ Video Presentacion - Sistemas ERP y generalidades de SAP.

. Leccion 5: Descripcion e Integraciéon de médulo de SAP.

. Leccidn 6: Generalidades de utilizacion.

. Leccion 7: "+ Video Explicacion - Objetos graficos de la pantalla y su utilizacion.
. Leccion 8: Busqueda de Informacion y Ayuda.

. Leccion 9: Integracion de MM con otros modulos.

Evaluacion de conocimientos.
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IV semANA 11: Estructura de la Organizacion.

Descripcion: Esta semana la dedicaremos a incorporar conceptos claves al organizar una empresa y
entender mas adelante su influencia en los documentos y reportes que crearemos.

Terminaremos la semana entendiendo como se organiza la empresa, a que se refieren conceptos tales
como Sociedades, Centros, Organizaciones de Compras, entre otros.

Le propongo prestar especial atencion a los graficos y estructuras y pensar en otros casos practicos que
conozcas 0 imagines.

Si ya estamos listos.... comencemos la segunda etapa de nuestro viaje!

. Leccion 1: Definicion de la estructura de la organizacion.

. Leccion 2: Definicion de Mandante y Sociedad.

. Leccion 3: Definicion de Centro y Almacén.

. Leccion 4: "= Video Explicacion - Definicion de Organizaciones y Grupos de Compras.

. Leccion 5: " Video- Estructura de la Organizacion desde el punto de vista fisico. / @ Acts. Practicas.
. Leccion 6: Estructura de la Organizacion desde el punto de vista funcional. / @ Acts. Practicas.

Evaluacion de conocimientos.

“' SEMANA 111: Maestro De Datos - Materiales Y Proveedores.

Descripcion: Esta etapa nos introducira en la informacién clave de SAP. Comprendera con claridad el
concepto de maestro de datos, en particular de Proveedores y Materiales.

Hemos desarrollado mucha ejercitacién para esta unidad, pues los procesos a asimilar por usted asi lo
requieren, lograra por ende familiarizarse con el trabajo con SAP y sobre todo, con su informacién.

Que nada nos demore... pongamos manos a la obra en este nuevo paso!

. Leccion 1: Concepto de Maestro de Datos. / @ Actividades Practicas.
. Leccion 2: Informacion general del Maestro de Materiales.

. Leccion 3: Definiciones basicas de los Materiales. / & Actividades Practicas.

. Leccion 4: "+ Video Explicacion - Definicion y creacion de materiales. / @ Actividades Practicas.

. Leccion 5: " Video Explicacion - Extender materiales a nuevos Centros y Vistas. / @ Acts. Précticas.
. Leccion 6: "+ Video Expl. - Actualizacion y Reportes de datos de materiales. / @ Acts. Practicas.

. Leccion 7: Maestro de datos de Proveedores. / @ Actividades Practicas.

. Leccion 8: "+ Video Explicacion - Creacion de un nuevo Proveedor. / Q@ Actividades Practicas.

. Leccion 9: Extender un proveedor a Sociedades y Org. de Compras. / Q@ Actividades Practicas.

Evaluacion de conocimientos.
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IV semMANA 1V: Proceso De Compras - Estructura y Funcionalidades.

Descripcion: La mayoria de los usuarios de SAP sélo conocen su tarea y la de sus colegas mas
cercanos, lo que conlleva a la perdida de la posibilidad en cuanto a conocimientos actuantes en un
panorama global SAP, perdiendo por ende posibilidades de gestion en consultoria eficaz sobre la
plataforma.

A sabiendas de ello hemos enriquecido esta unidad, refiriendo al proceso completo de compra,
visualizando todos sus documentos y comprendiendo la importancia de su informacién, esto le permitira
en un futuro préximo participar de las mas variadas actividades del mddulo MM dentro de una empresa y
formar parte de los consultores de Elite egresados de nuestra academia.

Preste especial atencién a los innumerables trucos que en el transcurso de esta semana le mencionaré.

. Leccion 1: Estructura de la Organizacion de Compras.
. Leccion 2: "+ Video Explicacion - Etapas y documentos del proceso de compras.

. Leccion 3: Estructura de los Documentos. / & Actividades Practicas.
. Leccion 4: Estructura y descripcion de los Documentos. / @ Actividades Practicas.

. Leccion 5: "+ Video Expl. - Descripcion y ejemplos de Documentos de compra. / © Acts Practicas.
. Leccion 6: Creacion de Documentos, Barras de herramientas y Menues.

. Lecci6n 7: Creaci6n de Documentos sin Referencia. / @ Actividades Practicas.
. Leccién 8: Creacion de Documentos con Referencia.

Evaluacion de conocimientos.

“' SEMANA V: Gestion De Solicitudes De Pedido.

Descripcion: Alcanzada la quinta semana, llegamos al momento de abordar todos los documentos de
compras de SAP.

En esta etapa, nuestro objetivo serd el primero de la cadena, la Ilamada Solicitud de Pedido.
Aprenderemos todo acerca de su creacion, modificacidn, aprobacion y para convertirnos en expertos,
analizaremos sus datos y como ellos impactan en el resultado de los procesos.

Estoy seguro que te resultara fascinante empezar a acumular documentos en SAP y descubrir lo facil que
te resultara.

Mantendremos siempre el foco en nuestro objetivo, que es orientarlo en un servicio de consultoria 6ptimo
en SAP MM.

. Leccién 1: Generalidades del documento.
. Leccion 2: Tipos de adquisicion de bienes.

. Leccién 3: Creacion de SolPed sin Referencia. / & Actividades Practicas.
. Leccion 4: Informacion principal del Documento.

. Leccion 5: " Video Explicacion - Creacion de SolPed con Referencia. / @ Actividades Practicas.

. Leccion 6: Tipos de Imputacion en documentos de compra. / Q@ Actividades Practicas.

. Leccion 7: Principios Basicos de Estrategias de Liberacion. / @ Actividades Practicas.

. Leccion 8: "+ Video Exp. - Listados de Solicitudes de Pedido (Reporting). / © Actividades Practicas.

Evaluacion de conocimientos.
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IV sEMANA VI: Gestion De Pedidos De Compras.

Descripcion: En esta nueva etapa nuestro foco estara puesto en otro documentos de SAP, los Pedidos de
Compras.
Tras seguir mis consejos de la semana anterior, le resultara facil comprender toda la propuesta teérica y
gjercitacion asociada de esta unidad.
De manera similar, crearemos documentos, los modificaremos, analizaremos su informacion en forma
detallada, los aprobaremos y descubriremos los procedimientos con los que podremos hacer llegar la
informacion a los proveedores.

La leccion referida a los reportes le permitira visualizar todo lo realizado por usted y los demés usuarios
de SAP.

Comparto la teoria de que la practica hace al maestro, por ello en esta unidad encontrara muchas
oportunidades de ejercitar lo aprendido y fundar una base solida de conocimientos en el area.

. Leccion 1: Generalidades del documento.

. Leccion 2: Categorias y determinacion de items y procesos especiales. / © Actividades Practicas.

. Leccion 3: "+ Video Explicacion - Creacion del Documento sin Referencia. / @ Actividades Practicas.
. Leccidn 4: Informacion principal del Documento. / @ Actividades Practicas.

. Leccion 5: Creacion del Documento con Referencia. / & Actividades Practicas.

. Leccion 6: Salidas de Informacion mediante Mensajes. / @ Actividades Practicas.

. Leccion 7: "+ Video Explicacion - Principios Bésicos de Estrategias de Liberacion. / @ Acts. Practicas.
. Leccion 8: Listados de Pedidos de Compras (Reporting). / © Actividades Practicas.

Evaluacion de conocimientos.

“' SEMANA VII: Procesamiento De Movimientos De Mercaderia.

Descripcion: Esta etapa estara dedicada a todo lo referido a los Movimientos de Mercaderia.
Veremos las distintas opciones para crear documentos, la informacién involucrada y su impacto en los
procesos y el stock.

El tema nos permitira aplicar diversos recursos de SAP para listar y analizar el stock y sus movimientos.
Abordaremos los documentos FI generados automaticamente, ya que un usuario destacado no puede
ignorarlos.

Como lo has visto, tenemos muchos temas por aprender en esta semana... no perdamos un instante y
comencemos a analizarlos!

. Leccidn 1: Generalidades del documento.
. Leccion 2: Tipos de Movimientos de mercaderia.

. Leccion 3: " Video Explicacion - Creacion del Documento. / @ Actividades Practicas.

. Leccion 4: Asignacion y andlisis de tipos de stock. / © Actividades Practicas.

. Leccion 5: Opciones y ejemplos de Clases de Movimientos. / @ Actividades Practicas.

. Leccion 6: "+ Video Exp. - Documento Contable e impacto en el Modulo FI. / © Actividades.
. Leccion 7: Listados de Materiales y Movimientos (Reporting). / © Actividades Practicas.

Evaluacion de conocimientos.
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“'SEMANA VI1I1: Procedimiento De Verificacion De Facturas.

Descripcion: Llegamos a la Gltima recta, alcanzando ser a esta altura de las circunstancias casi un
usuario experto en SAP MM.

Lo dltimo que nos queda en el tintero para este médulo de estudios es el aprendizaje de lo referido a las
Facturas de proveedores. Analizaremos desde conceptos generales y su impacto en MM y Fl, hasta
procedimientos de creacion, opciones, bloqueo para el pago, inclusion de gastos previstos 0 no previstos y
por ultimo, estudiaremos el acceso a listados que nos den informacion rica de este documento clave.

Le recuerdo que nuestro camino fue parte de un proceso en SAP y le propongo aqui, navegar por él, ahora
que ya lo conoces el panorama completo.

Nos falta muy poco .. asi que pisemos el acelerador y lleguemos cuanto antes a la meta!

. Leccion 1: Generalidades del documento.

. Leccion 2: Descripcion y Caracteristicas de la Facturacion. / © Actividades Practicas.

. Leccion 3: "+ Video Explic. - Procedimiento de creacion del documento. / @ Actividades Practicas.
. Leccion 4: Visualizacion y Bloqueo de las Facturas./ @ Actividades Practicas.

. Leccion 5: Facturacion de Gastos Planeados y No Planeados. / @ Actividades Practicas.

. Leccion 6: "+ Video Explicacion - Listados de Facturas (Reporting). / @ Actividades Practicas.

Evaluacion de conocimientos.

IV seEmaNA 1x: Entrega de Materiales y Bibliografia.

Descripcion: En esta semana le entregaré los materiales complementarios que he preparado para este
maédulo de estudios, los cuales podra bajarlos a su Pc, pasarlos a un pendrive y tenerlos siempre presentes
de una manera rapida y codmoda.

Le expondré también la bibliografia utilizada para la realizacién de la carrera.

Y Usted, dispondra ademas del tiempo para realizar un repaso general del modulo antes proceder con el
examen final de carrera.

Dispondré ademas del tiempo necesario para realizar un repaso general del médulo antes proceder con el
examen final de carrera.

Lo espero en el médulo avanzado, donde nos encontraremos nuevamente para poder cerrary
completar este proceso formativo en SAP MM.

. Seccion 1: Entrega de material complementario, apuntes y manuales de lectura (ver Solapa Materiales).
. Seccion 2: Bibliografia Utilizada.

. Seccion 3: Preparacion para el examen final de este modulo de estudios.

. Seccion 4: Presentacion del proximo modulo de la Carrera - Consultor Funcional SAP MM.
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I seMANA X: Examen Final.

Descripcion: Esta semana realizara su examen final aprobatorio, pondremos a prueba los conocimientos
adquiridos durante su capacitacion, si usted realiz6 sus estudios de manera completa y responsable, el
examen final solo supondra para usted un mero tramite de aprobacion.

.-"l -II

—J Porcentaje de Aprobacion: 70%

IV semANA X1: Reservada para Recuperatorios y Disposicion de Materiales.

Descripcion: La Ultima semana de la carrera, se encuentra reservada para eventuales recuperatorios que
el alumno pueda necesitar, ademas de esto esta semana es de libre acceso a disponibilidad de contenidos.

No es bueno dejar las cosas por la mitad, por ello, si todo ha ido bien, lo esperamos en el médulo
Avanzado, tenemos muchos temas mas para analizar y cerrar de esta forma su perfil profesional como
consultor funcional MM.

Exitos!

Mas Informacion

—_—
- CARRERA CONSULTOR FUNCIONAL SAP MM- Mivel Inicial.

Puede encontrar toda la informacion referente a esta carrera visitando el
siguiente vinculo Web:

http://www.cvosoft.com/sistemas sap abap/carrera consultor funcional sap mm nivel inicial.php
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