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TEMARIO GESTPROJECT® NIVEL | ‘
OBJETIVOS

Organizacion y gestion de proyectos de ingenieria y arquitectura con el programa informatico
Gestproject ® 2011 y adaptacion de la ISO-9001 al Mddulo de calidad de Gestproject.

Introduccion a la gestion profesional de la actividad tanto

para autbnomos como para empresas. Conocimiento de

las principales herramientas de gestion administrativa

(licencias, visados, estudios, informes...), de informacién

TIC (seguridad de la informacién, LOPD), documental

(listados, revisiones, trazabilidad), de proyectos, de

recursos, de planificacion, econdmicas (rentabilidad,

tiempos invertidos, beneficios, etc).

BLOQUE 1.- ANALISIS DE ORGANIZACION. GESTION DE RECURSOS

¢ Presentacion: Organizacion y gestion de proyectos en PowerPoint.

¢ Iniciacion al entorno de trabajo de Gestproject®. Interfaz. Menl contextual. Filtros (buscar
proyectos). Agrupacion.

e Andlisis previos. Estructura de la empresa, diagrama de responsabilidades, estructura de trabajo.
(personal de direccion). Importacion de datos (Outlook, Excel, Gestprojects).

e Departamentos. Personal. (personal de direccion)

e Concepto de participante (agente de la construccién que participa en el proyecto).

e Parametrizacion y personalizacion del area de participantes y empresa.

BLOQUE 2.- GESTION DE PROYECTOS |

Definicion / Identificacién del proyecto. Codificacién, disefio y estructura. Elementos de control:

e Asistente de proyectos.

e Estructura de carpetas: modelos y variaciones. :
o Ficha técnica: apartados redaccion, datos generales 'y == s

caracteristicas técnicas. s

o Diario de proyecto: definicion del registro de : %
modificaciones (reuniones, incidencias, etc.). L

o Planificacién: fases, tareas y recursos. :_;—

e Participantes y Comunicaciones. = ) —

BLOQUE 3.- GESTION DE PROYECTOS Il

Creacion de modelos de proyectos. Adaptacion de nuestro modelo de trabajo a Gestproject.
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Normativa y biblioteca técnica.

Documentos: listados, tipos, control de versiones.
Actas. Visitas de Obra.

Revisiones. Listados de autochequeo.

Plantillas de proyectos

BLOQUE 4.- GESTION DE LA INFORMACION Y ADMINISTRACION (direccion y administracion)

e Estructura y analisis econémico con Gestproject. Costes directos, indirectos
e Costes de personal y nGminas

e Facturas y Presupuesto de honorarios o

e Comunicaciones, registros.
e Normativa y biblioteca.

e Consultas y plantillas de impresion.
e Parametrizacion y personalizacién del area de '

gestion y administracion.

BLOQUE 5.. SISTEMA DE GESTION CALIDAD ISO-
9001 (SOLO PARA GESTPROJECT® QUALITY)

o Objetivos. Responsabilidades.

e Documentos de sistema

e Control de No conformidades, Acciones Preventivas y Correctivas.
e Evaluaciones de proveedores y encuestas de clientes.

¢ Plan de formacion.

¢ Auditorias internas y externas.

MAS INFORMACION |

Organizado por Micad. Teléfono: 916207148.

Email: formacion@micad.es

Descargue agui informacion de todos los productos de Micad
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