
 

 

GESTIÓN CONTABLE 

1. CONTABILIDAD 

Su necesidad 

Libros obligatorios 

2. PLAN GENERAL CONTABLE 

Principios contables 

Cuadro de cuentas 

Definiciones y relaciones contables 

Cuentas anuales 

Normas de valoración 

3. ACTIVO Y PASIVO 

Patrimonio 

Definiciones de activo y pasivo 

Cuentas de activo, de pasivo y de gestión 

4. LA PARTIDA DOBLE 

Principios básicos 

Motivos de cargo y abono en las cuentas de activo 

Motivos de cargo y abono en las cuentas de pasivo 

Motivos de cargo y abono en las cuentas de gestión 

Motivos de cargo y abono en la cuenta de resultados 

5. ACTIVO INMATERIAL Y FICTICIO 

Inmovilizado inmaterial, ficticio 

Cuentas de provisiones 

La amortización 

Venta de bienes total o parcialmente amortizados 

6. I.V.A. 

Cuentas de iva 

Retroceso iva 

7. ASIENTOS TIPO MAS CORRIENTE 

Emisión y suscripción del capital social 



 

 

Gastos de constitución y compra de inmovilizado 

Compras descuentos y devoluciones 

Ventas descuentos y devoluciones 

Caja 

Gastos generales y servicios 

Préstamos ,Nóminas 

Liquidación del iva 

Efectos en gestión de cobro (letras, pagarés) 

Efectos descontados (letras, pagarés) 

Insolvencia de clientes, entregas a cuenta 

Regularizaciones de fin ejercicio 

8. PRACTICAS CON UNA APLICACIÓN CONTABLE (CONTAPLUS) 

Creación de empresas y contabilidades. 

Apertura masiva de cuentas y subcuentas. 

Introducción del Asiento de Apertura. 

Listado del Balance de Sumas y Saldos. 

Creación de Conceptos automáticos. 

Apertura de cuentas y subcuentas al efectuar asientos. 

Extractos de cuentas. 

Asientos Patrón. 

Buscar y arreglar asientos descuadrados. 

Listado diario oficial. 

Configurar tipos de IVA. 

Asientos de Compras y Ventas con IVA. 

Asientos utilizando modelos de asientos Patrón. 

Extractos de cuentas. 

Previsiones de Pago y Cobro. 

Listados de IVA. 

Listados Clientes/Proveedores mayor 500.000 pts. 

Cobros/Pagos de facturas (parcial, contado y al vencimiento). 

Asientos de liquidación y pago a Organismos Oficiales. 

Asientos de Amortización Inmovilizado. 

Configuración y uso del punteo electrónico. 

Consolidación de Contabilidades. 

Cuenta de Resultados. 

Balance de Situación. 

Remuneración de asientos. 

Listado del Diario Oficial. 

Asientos de Cierre del ejercicio. 

Asientos de Apertura del nuevo ejercicio. 


