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WINDOWS 

Introducción  

El entorno de Windows: las ventanas 

El escritorio  

Accesos directos 

La barra de tareas. Organización de ventanas 

Apariencia del escritorio 

Archivos y carpetas 

El explorador de Windows 

WORD 

El entorno de trabajo 

Operaciones con documentos 

Trabajar con texto 

Formato de caracteres 

Operaciones de edición 

Formato de párrafo 

Ortografía y gramática 

Viñetas y listas numeradas 

Imprimir 

INTERNET 

World Wide Web  

Internet Explorer  

Los buscadores  

Correo electrónico  

Foros, blogs y redes sociales 


