Psique Group & Business School psiquE group

Experto en microsoft excel 2013, vba,
business intelligence, kpi, dax y cuadros
de mando

Descripcion Breve

Los nuevos escenarios financieros y proyecciones empresariales requieren unas
estrategias de planificacion y control que requieren un correcto tratamiento de la
maxima cantidad de informacién posible. Las empresas ya no sé6lo se limitan a realizar
graficos con los datos fundamentales para sostener sus previsiones y proyecciones, sino
que requieren un analisis mas profundo de la informacion, plasmando la mayor cantidad
posible en informes y cuadros resumen. Una de las principales herramientas que
podemos encontrar en el mercado para la elaboracion de estos informes es Microsoft
Excel 2013, donde se va mas alla de las nociones bésicas y el tratamiento superficial de
los datos. Se trata de uno de los procesadores de hojas de calculo de oficina mas
importantes a nivel mundial, disponiendo de funcionalidades tan utiles como tablas
dinamicas, macros a partir del lenguaje de programacién VBA o herramientas de

businessintelligence como PowerPivot o Power View.
Temario
MODULO 1. MICROSOFT EXCEL 2013. NIVEL AVANZADO
UNIDAD DIDACTICA 1. CONCEPTOS BASICOS
1. Introduccién
2. Elementos de la interfaz
3. Introduccion y edicion de datos
4. Establecimiento de formato

5. Trabajo con multiples hojas




Psique Group & Business School

6. Creacion de graficos
7. Personalizacion
8. Laayuda, un recurso importante
UNIDAD DIDACTICA 2. EDICION DE DATOS Y FORMULAS
1. Introduccion
2. Tipos de datos
3. Introduccion de datos
4. Referencias a celdas
5. Presentacion
UNIDAD DIDACTICA 3. TABLAS Y LISTAS DE DATOS
1. Introduccion
2. Datos de partida
3. Totalizar y resumir
4. Filtrar y agrupar los datos
5. Tablas dinamicas
UNIDAD DIDACTICA 4. ANALISIS DE DATOS
1. Introduccion
2. Configuracion de herramientas de analisis
3. Tablas con variables
4. Funciones para hacer pronésticos
5. Simulacion de escenarios
6. Persecucion de objetivos

7. La herramienta Solver
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8. Otras herramientas de analisis de datos
UNIDAD DIDACTICA 5. BASES DE DATOS
1. Introduccion
2. Obtencion de datos
3. Edicion de bases de datos
4. Funciones de bases de datos
5. Asignacion XML
UNIDAD DIDACTICA 6. GRAFICOS Y DIAGRAMAS
1. Generacion de graficos
2. Insercién de minigraficos
3. Personalizacion de maximos y minimos
4. Insercion de formas
5. Iméagenes
6. Elementos graficos e interactividad
7. SmartArt
UNIDAD DIDACTICA 7. PUBLICACION DE DATOS
1. Impresion de hojas
2. Publicar libros de Excel
UNIDAD DIDACTICA 8. FUNCIONES LOGICAS
1. Relaciones y valores logicos
2. Toma de decisiones
3. Anidacion de expresiones y decisiones

4. Operaciones condicionales
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5. Seleccion de valores de una lista
UNIDAD DIDACTICA 9. BUSQUEDA DE DATOS
1. Manipulacion de referencias
2. Busqueda y seleccion de datos
3. Transponer tablas
UNIDAD DIDACTICA 10. OTRAS FUNCIONES DE INTERES
1. Manipulacién de texto
2. Trabajando con fechas
3. Informacion diversa
UNIDAD DIDACTICA 11. ACCESO A FUNCIONES EXTERNAS
1. Registro de funciones externas
2. Invocacion de funciones
3. Macros al estilo de Excel 4.0
4. Libros con macros
UNIDAD DIDACTICA 12. MACROS Y FUNCIONES
1. Registro y reproduccion de macros
2. Administracion de macros
3. Definicion de funciones
UNIDAD DIDACTICA 13. INTRODUCCION A VBA
1. El editor de Visual Basic
2. El editor de cddigo
3. Laventana Inmediato

4. Un caso practico
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UNIDAD DIDACTICA 14. VARIABLES Y EXPRESIONES

1.

2.

Variables

Expresiones

UNIDAD DIDACTICA 15. ESTRUCTURAS DE CONTROL. EL MODELO DE
OBJETOS DE EXCEL

5.

Valores condicionales
Sentencias condicionales
Estructuras de repeticion
Objetos fundamentales de Excel

Otros objetos de Excel

UNIDAD DIDACTICA 16. MANIPULACION DE DATOS

1.

2.

3.

4.

Seleccion de una tabla de datos
Manipulacion de los datos
Insercion de nuevos datos

La solucién completa

UNIDAD DIDACTICA 17. CUADROS DE DIALOGO

4.

Cuadros de didlogo predisefiados
Cuadros de dialogo personalizados
Una macro mas atractiva y comoda

Iniciacién del cuadro de dialogo

UNIDAD DIDACTICA 18. TRABAJO EN GRUPO

1.

2.

Compartir un libro

Comentarios a los datos
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3.

4.

Control de cambios

Herramientas de revision

UNIDAD DIDACTICA 19. DOCUMENTOS Y SEGURIDAD

1.

2.

Limitar el acceso a un documento

Seguridad digital

UNIDAD DIDACTICA 20. PERSONALIZACION DE EXCEL

4.

Parametros aplicables a libros y hojas
Opciones de entorno
La cinta de opciones

Crear fichas y grupos propios

MODULO 2. VBA PARA EXCEL

UNIDAD DIDACTICA 1. PRESENTACION

1.

Presentacion

UNIDAD DIDACTICA 2. CREAR Y EJECUTAR MACROS GRABADAS

4.

Crear y ejecutar macros grabadas
Crear y ejecutar macros grabadas
Como grabar una macro en Excel

Ejercicio practico

UNIDAD DIDACTICA 3. ESCRIBIR NUESTRAS PROPIAS MACROS

Activar la ficha del programador
El Editor de Visual Basic
Entender los procedimientos de VBA

Crear funciones definidas por el usuario
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5. Usar funciones definidas por el usuario
6. IntelliSense
7. Ejercicio Practico
UNIDAD DIDACTICA 4. VARIABLES DE PROGRAMA
1. Declarar variables
2. Tipos de variables
3. Variables tipo Array
4. Constantes
5. Almacenar la entrada de datos
6. Ejercicios Practicos
UNIDAD DIDACTICA 5. CONSTRUIR EXPRESIONES DE VISUAL BASIC
1. Expresiones de VBA
2. Trabajar con funciones en VBA
3. Expresiones de cadenas de texto y logicas
4. Expresiones numéricas
5. Ejercicios Practicos
UNIDAD DIDACTICA 6. TRABAJAR CON OBJETOS
1. Definicién de objeto y la jerarquia
2. Propiedades
3. Meétodos y eventos
4. Eventosy colecciones
5. Trabajar con multiples propiedades o métodos

6. Actividades Practicas
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UNIDAD DIDACTICA 7. CONTROLAR EL CODIGO EN VBA

1.

2.

5.

Tomar decisiones mediante codigo
Tomar decisiones maltiples
Funciones que toman decisiones
Bucles

Actividades Practicas

UNIDAD DIDACTICA 8. VBA PARA EXCEL

5.

El objeto Application

Algunos Métodos orientados a eventos
Los objetos WorkSheet

Los objetos Range

Ejercicios Practicos

UNIDAD DIDACTICA 9. CREAR CUADROS DE DIALOGO
PERSONALIZADOS

5.

Crear cuadros de dialogo personalizados con VBA

Cambia las propiedades en tiempo de disefio de un formulario
Trabajo con los controles

Fijar las propiedades

Mostrar el formulario

MODULO 3. EXCEL BUSINESS INTELLIGENCE
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UNIDAD DIDACTICA 1. PRESENTACION A BUSINESS INTELLIGENCE

1.

2.

¢ Qué es Business Intelligence?

Business Intelligence en Excel
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6.

PowerQuery
PowerPivot
Power View

PowerMaps

UNIDAD DIDACTICA 2. POWERQUERY

=

w

4.

Primeros pasos con PowerQuery
Instalacion
Buscar y cargar datos

Combinar y modificar datos

UNIDAD DIDACTICA 3. POWERPIVOT

1.

9.

PowerPivot

Habilitar herramienta PowerPivot
Cargando modelos de datos
Crear célculos

Crear relaciones

Crear jerarquias

Las medidas y los KPI

Crear, editar y eliminar KPI

Crear un cuadro de mandos en PowerPivot

UNIDAD DIDACTICA 4. LENGUAJE DE EXPRESIONES DAX EN
POWERPIVOT

1.

2.

Introduccion a las expresiones de analisis de datos (DAX)

Formulas DAX
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3. Funciones DAX bésicas

4. Funciones DAX avanzadas

5. Expresiones cortas
UNIDAD DIDACTICA 5. POWER VIEW

1. Primeros pasos con Power View

2. Instalacion

3. Crear informe

4. Crear informe de Sectores

5. Comparacion de Sectores

6. Utilizacion de un cuadro de mandos como base de un informe Power View
UNIDAD DIDACTICA 6. POWERMAP

1. PowerMap

2. Instalacion

3. Crear recorrido PowerMap




