Curso A Distancia de Secretariado
Médico

ASOCIACION PROFESIONAL COLEGIAL DE CRIMINOLOGOS DE ESPANA

A distancia

700€

Tipologia Curso
Metodologia A distancia
Horas lectivas 420h
Duracion Flexible

Inicio Fechas a elegir




Descripcion

La profesién del secretariado médico se perfila como una figura necesaria dentro del
ambito de las consultas médicas. Por este motivo, Emagister afiade a su oferta formativa
este curso de Secretariado Médico con el que podras desempeiiar el trabajo que siempre
has deseado. No dejes pasar esta magnifica oportunidad y comienza a estudiar jya!

Los avances en materia de nuevas tecnologias, asi como los cambios de relacién con los
pacientes, exigen un perfil muy caracteristico de habilidades comunicativas, de
organizacidon y gestién informatica, asi como conocimientos médicos imprescindibles para
poder colaborar de forma eficiente con el personal médico.

El objetivo principal que persigue esta formacién no es otro que capacitarte como
profesional para poder desarrollar una larga y exitosa carrera laboral ligada al dmbito
administrativo médico. iNo lo pienses mas y matriculate!

Para mas informacién ingresa en emagister.com y un comercial se pondrad en contacto
contigo para solventar todas tus dudas y ofrecerte la informacidn que necesites.

Promocidn especial para usuarios de Emagister y webs
Precio a usuarios Emagister asociadas.

Aquéllos que no tengan formacién previa se les dara un

. curso de adaptacién de forma gratuita. No es necesaria
Requisitos . ) . .
una titulacidn previa, pero si es recomendable.

. - Titulacidon de la Asociacion Profesional Colegial de
Titulacién L =
Crimindlogos de Espaiia.



Instalaciones y fechas

Inicio

Fechas a elegir

Ubicacidén A distancia

Preguntas Frecuentes

éCuales son los objetivos de este curso?

A través de este pack formativo podrd conocer la Legislacién en materia de Sanidad,
estudiar los aspectos administrativos y organizativos imprescindibles para el
ejercicio de la profesién, gestionar correctamente la documentacién sanitaria, y, en
definitiva, formarse como un profesional con un perfil polivalente, que domine
conocimientos sanitarios, asi como los instrumentos de gestion administrativa
especializada.

éA quién vadirigido?

A todas aquellas personas interesadas en adquirir conocimientos relacionados con
el secretariado medico y a profesionales de este sector.

Requisitos

Aquellos que no tengan formacién previa se les dard un curso de adaptacidon de
forma gratuita. No es necesaria una titulacion previa, pero si es recomendable.
Titulacion

Titulacién de la Asociacién Profesional Colegial de Crimindlogos de Espafia.

éQué distingue a este curso de los demas?

Esta avalado por la Asociacién Profesional Colegial de Crimindlogos de Espafia, la
cual, no avala cursos para otros centros formativos o asociaciones.

éQué pasara tras pedirinformacion?

Atenderemos sus peticiones en el menor plazo posible.



Qué aprendes en estecurso?
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Riesgos laborales
Secretariado
Secretariado médico
Administracién
Documentacién sanitaria
Comunicacién interpersonal
Primeros Auxilios
Anatomia

Fisiologia

Derecho sanitario
Conflicto

Multimedia

Salud

Sanidad

Motivacidn

Medicina

Gestion

Enfermeria

Sistema nacional de salud
Ambiente hospitalario



Temario

MODULO 1.INTRODUCCION ALAMBITO SANITARIO

UNIDAD DIDACTICA 1.LEGISLACION SANITARIA

Introducciénal DerechoSanitario

El Marco Juridico de la Sanidad

Competencias Sanitarias por comunidades

UNIDAD DIDACTICA 2. LA ORGANIZACION DEL SISTEMA SANITARIO: SISTEMAS Y SERVICIOS
Introduccién alos sistemas sanitarios

Clasificacion de los sistemas sanitarios

Los Servicios Sanitarios

Los profesionales sanitarios

El Sistema Nacional de Salud

MODULO 2. ORGANIZACION DE LOS RECURSOS MATERIALES EN MATERIA DE SANIDAD
UNIDAD DIDACTICA 3. TIPOS DE CENTROS SANITARIOS EN EL SISTEMA SANITARIO ESPANOL
Introduccién

Niveles de Intervencion en el Sistema Nacional de Salud

Organizacion Funcional de los Centros Sanitarios

UNIDAD DIDACTICA 4. TIPOS DE DOCUMENTOS EN EL AMBITO SANITARIO
Introduccién

DocumentacionSanitaria.LaHistoriaClinica

Documentacion Administrativa

UNIDAD DIDACTICA 5. ViAS DE ATENCION SANITARIA AL PACIENTE
Introduccién

Vias para la Demanda de Atencién Sanitaria

UNIDAD DIDACTICA 6. ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION

Introduccién

Métodos de Archivo

UNIDAD DIDACTICA 7. GESTION DE LOS RECURSOS MATERIALES
GestiondeRecursos Materiales

Gestion del Stock

TEMA 8. ORGANIZACION DEL ALMACEN

Introduccién

Organizacién del Material en el Almacén

Normas de Seguridad e Higiene en el Almacén

Formulacién de Pedidos

MODULO 3. NOCIONES BASICAS DE ANATOMIA, FISIOLOGIA, MEDICINA Y FARMACOLOGIA



UNIDAD DIDACTICA 9. NOCIONES BASICAS DE MEDICINA

Historia de la medicina

Principales patologias

Terminologia médica basica

UNIDAD DIDACTICA 10. NOCIONES BASICAS DE ANATOMIA Y FISIOLOGIA

El Sistema Oseo

El Sistema Muscular

ElSistemaNervioso

ElSistemaRespiratorio

El SistemaDigestivo

El Sistema Circulatorio

UNIDAD DIDACTICA 11. NOCIONES BASICAS DE FARMACOLOGIA

Farmacodinamia general

Dosificacion de los farmacos

Bases moleculares de laaccién de los farmacos

Interacciones farmacoldgicas

MODULO 4.HABILIDADES SOCIALES Y COMUNICATIVAS VINCULADAS ALSECRETARIADO MEDICO
UNIDAD DIDACTICA 12. NOCIONES PSICOLOGICAS BASICAS

Concepto de salud

Aspectosemocionalesimplicadosenlaenfermedad

La motivacion

Frustracion y conflicto

Salud mental y psicoterapia

UNIDAD DIDACTICA 13. LA COMUNICACION INTERPERSONAL EN EL CONTEXTO SANITARIO
Introduccién

Niveles,principios yfunciones delacomunicaciéninterpersonal

Clases de comunicacioninterpersonal

Problemas psicologicos delacomunicacion entre el profesional sanitarioyel paciente
Los estilos de comunicacion entre el personal sanitario y el paciente

Las barreras de la comunicacién en el ambiente hospitalario.

UNIDAD DIDACTICA 14. LA COMUNICACION ORAL EN EL CONTEXTO SANITARIO
Introduccién

Lasactitudes necesarias paraeldidlogo entre profesional-paciente

Claves para la comprension de la informacion sanitaria

UNIDAD DIDACTICA 15. LA IMPORTANCIA DEL LENGUAJE CORPORAL EN EL AMBITO DE LA SANIDAD
El Lenguaje Corporal

Laimportancia de una buenaobservacion parauna comunicaciéon adecuada

MODULO V. PREVENCION DE RIESGOS LABORALES EN EL AMBITO SANITARIO



UNIDAD DIDACTICA 16. CONCEPTOS BASICOS EN PREVENCION DE RIESGOS LABORALES
Introduccion

El trabajo

La salud

Efectos enla productividad de las condiciones de trabajoy salud

La calidad

UNIDAD DIDACTICA 17. LOS RIESGOS PROFESIONALES

Introduccién

Factores de riesgo

Danos derivados del trabajo

UNIDAD DIDACTICA 18. RIESGOS GENERALES Y SU PREVENCION
Riesgosligadosalas condicionesdeseguridad

Riesgos ligados al medioambiente

Planes de emergencia y evaluacién

El control de la salud de los trabajadores

La cargadetrabajo, lafatigaylainsatisfaccién laboral

UNIDAD DIDACTICA 19. PROTECCION DELTRABAJADOR

Introduccién

La proteccién colectiva

Equipo de Proteccién Individual (EPI)

UNIDAD DIDACTICA 20. PRIMEROS AUXILIOS

Normas generales para prestar Primeros Auxilios

Procedimientos para prestar Primeros Auxilios

Precaucionesgenerales paraprestarPrimeros Auxilios

UNIDAD DIDACTICA 21. PREVENCION DE RIESGOS LABORALES EN ADMINISTRACION
Caracteristicas de la actividad laboral

Riesgos profesionales especificos de la familia profesional administracion y oficinas
MODULO VI. CDROM CURSO MULTIMEDIA MICROSOFT WORD 2013

MODULO VII. CDROM CURSO MULTIMEDIA MICROSOFT EXCEL 2013

MODULO VIIl. CDROM CURSO MULTIMEDIA MICROSOFT ACCESS 2013









