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POSTGRADO EXPERTO EN ADMINISTRACION DE COMPRAS

DESTINATARIOS

A través de este conjunto de materiales didacticos el
alumnado podra obtener una vision de los conceptos
necesarios para desempeiar, como responsable de

compras.

El alumno estudiara la empresa y el departamento de
compras 0 aprovisionamiento, el concepto y estrategias de
aprovisionamiento, el proceso de las compras en relacién a
los proveedores, los documentos en el proceso de compras,
los presupuestos, el coste del proceso, la contratacion
mercantil, el impuesto sobre el valor anadido, los medios de
pago, el control de las existencias, la calidad en el proceso

de aprovisionamiento y la normal ISO 9001:2008.

En ambas modalidades el alumno recibira acceso a
un curso inicial donde encontrara informacién sobre la
metodologia de aprendizaje, la titulacion que recibira, el
funcionamiento del Campus Virtual, qué hacer una vez el
alumno haya finalizado e informacién sobre Grupo Esneca
Formacion. Ademas, el alumno dispondra de un servicio de

clases en directo.
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CERTIFICACION OBTENIDA

Una vez finalizados los estudios y superadas las pruebas de
evaluacion, el alumno recibira un diploma que certifica el “POSTGRADO EXPERTO
EN ADMINISTRACION DE COMPRAS”, de ESNECA BUSINESS SCHOOL, avalada
por nuestra condicion de socios de la CECAP, AEC y AEEN, maximas instituciones

espanolas en formacion y de calidad.

Los diplomas, ademas, llevan el sello de Notario Europeo, que da fe de la validez,

contenidos y autenticidad del titulo a nivel nacional e internacional.

REDES SOCIALES

f www.facebook.com/esnecaschool linkedin.com/school/esneca-business-school

@esneca.business.school www.esneca.com

y www.twitter.com/ESNECA www.esneca.com/blog
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CONTENIDO FORMATIVO

. Concepto y objetivos de la empresa

. Elementos de la empresa

. Funciones de la empresa

. Clasificacion de la empresa

. Principios de organizacién empresarial

. Organizacion interna de las empresas. Departamentos
. Departamento comercial

. Logistica de aprovisionamiento
. El proceso de aprovisionamiento
. Métodos de aprovisionamiento

. Tipos de compras

. Solicitud de informacion de los proveedores
. Condiciones a negociar

. Clausulas. INCOTERMS

. El envase y el embalaje

. La carta comercial

. El pedido

. La recepcion de mercancias y el albaran
. Facturas

. Libros de registro de facturas

. Valoracion del presupuesto de compras
. Constante de proporcionalidad K

. Tipos de costes
. Criterios de distribucién de costes
. Cuenta de resultados de la empresa

. El contrato mercantil
. El contrato de compraventa mercantil
. Compraventas mercantiles especiales
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. Naturaleza del impuesto

. Hecho imponible

. Operaciones no sujetas y operaciones exentas
. Lugar de realizacion del hecho imponible

. Devengo del impuesto

. Sujetos pasivos

. Repercusion del impuesto (Art. 88 LIVA)

. Base imponible

Tipos de Gravamen

10. Deduccion del impuesto
11. Gestion del impuesto
12. Regimenes especiales
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. Cuestiones previas relativas a los medios de pago
. Letra de cambio

. Cheque

. Pagaré

. Transferencia bancaria

. Tarjetas bancarias

. Crédito documentario

. Descuento de efectos comerciales

. Las existencias

. La ficha de almacén

. Métodos de valoracion de existencias
. El inventario

. Indicadores de gestion

. Sistemas de reposicion

. Concepto de calidad

. Importancia econémica de la calidad

. Aspectos comerciales de la calidad

. El control de calidad

. Plan de accion del control de la calidad

. Aspectos introductorios

. Sistemas de gestién de la calidad
. Responsabilidad de la direccién

. Gestion de los recursos

. Realizacion del producto

. Medicion, analisis y mejora
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