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PRUEBA LIBRE - Técnico Superior en ASISTENCIA A LA DIRECCIÓN 
Link: https://www.emagister.com/tecnico-superior-asistencia-direccion-cursos-3627926.htm

Descripción:
Sacamos al profesional que llevas dentro. 

[bookmark: _GoBack]La Titulación de Técnico Superior en Asistencia a la Dirección es una de las más demandadas y con mayor salida laboral dentro del sector administrativa. Si quieres convertirte en una secretaria de dirección este curso está diseñado para ti. Además de adquirir todas las competencias y conocimientos para desenvolverte y progresar en tu nueva profesión, te preparamos para aprobar los exámenes de pruebas libres y obtener una titulación oficial.

Gracias a este curso conocerás y dominarás todas las tareas que lleva a cabo el Técnico Superior en Asistencia a la Dirección y entrarás a formar parte de uno de los sectores que más puestos de trabajo genera en el sector administrativo. 

Este curso también incluye prácticas profesionales en las mejores empresas para que puedas demostrar todo lo aprendido y conseguir la experiencia que necesitas para encontrar el puesto de trabajo que estás buscando.

¡SACA AL PROFESIONAL QUE LLEVAS DENTRO!

Detalles del curso: 
Tipología: Curso
Modalidad: Distancia y Semipresencial 

¿A quién va dirigido?:
Esta formación va dirigida a aquellas personas interesadas en obtener una formación específica, que les permita trabajar como Técnico Superior en Gestión de Alojamientos Turísticos
Requisitos Previos:
Los requisitos que debes cumplir para poder realizar este curso son los siguientes:
• Tener el título de Bachillerato.
• Tener el título de Técnico/a Superior o Especialista.
• Tener superado el segundo curso de bachillerato de cualquier modalidad de bachillerato
experimental.
• Tener superado el curso específico para el acceso a los ciclos formativos de grado superior.
• Tener cualquier titulación universitaria o equivalente.
• Tener superada la prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 o 45 años.
Las personas que no cumplan ninguno de los requisitos mencionados deben superar una
prueba de acceso.




Para presentarse hace falta tener como mínimo 20 años en el año en que se hace la prueba
o 19 las personas que tienen el título de técnico/a relacionado con el ciclo al cual quieren acceder.

Titulación: 
Finalizado el estudio de las materias del Técnico Superior en Asistencia a la Dirección - Prueba Libre- y realizadas las 200 horas de prácticas. Recibirás nuestro diploma ESSAE que te certificará como Técnico en Gestión Administrativa y Contabilidad y te permitirá empezar a trabajar en el sector.

Tras la superación de los exámenes de los exámenes de la Prueba Libre y el periodo de
prácticas (FCT) obtendrás el Título Oficial de Técnico Superior en Asistencia a la Dirección expedido por el MECD.

¿Qué pasará tras pedir información?:
Un Asesor Pedagógico Laboral se pondrá en contacto contigo antes de 48 horas.
Temario:
1. Gestión de la documentación jurídica y empresarial.
2. Recursos humanos y responsabilidad social corporativa.
3. Ofimática y proceso de la información.
4. Proceso integral de la actividad comercial.
5. Comunicación y atención al cliente.
6. Inglés.
7. Segunda lengua extranjera.
8. Protocolo empresarial.
9. Organización de eventos empresariales.
10. Gestión avanzada de la información.
11. Formación y orientación laboral.







Información adicional:
PREMIO EXCELENCIA EDUCATIVA AL MEJOR CENTRO DE FORMACIÓN NOº1 EN ESPAÑA

PRÁCTICAS PROFESIONALES GARANTIZADAS · BOLSA DE TRABAJO · 84% DE ALUMNOS TRABAJANDO

PRUEBA UNA CLASE GRATIS
Asiste a una de nuestras clases de la especialidad que te interese y conócenos. 

¿DESEMPLEADO? ¿FAMILIA NUMEROSA? ¿PADECES UNA DISCAPACIDAD?
Consultar condiciones

¿Carnet Joven? Te descontamos 30€ del curso en que te matricules.
Antiguos alumnos  Descuento del 10% al continuar tu formación.
¡Invita a un amigo! Comparte tu experiencia y ahórrate 100€.

CONDICIONES ESPECIALES DE FINANCIACIÓN POR MENOS DE 100€/MES
98% de alumnos con beca. Consulta las condiciones de todas las promociones. Acceso gratuito a talleres, ponencias, orientación laboral, para alumnos.
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