
La Clave para Avanzar
en tu Carrera

COMPROMETIDOS CON LA 
MEJORA CONTINUA 

SECTOR ADMINISTRACION Y GESTION

Oferta Formativa Oficial y Gratuita
Descubre todo nuestro itinerario de formación para

tu sector

Si realizas un total de 200 horas de formación podrás entrar en
el Procedimiento de Evaluación y Acreditación de
competencias Profesionales (PEAC) de tu Comunidad
Autónoma y obtener títulos de Formación Profesional o
Certificados de Profesionalidad.

 ¿Quieres adquirir nuevas
habilidades y conocimientos?

Échale un ojo a nuestra oferta formativa y elige todos
los que te gusten

Dirigido para trabajadores del

Aula Virtual

91 456 08 17

formacion@coloniecm.com

CONTACTA CON NOSOTROS

grupocoloniecm.com

CONTRATACIÓN LABORAL, TIPOS -- 10 horas

FACTURACIÓN ELECTRÓNICA -- 80 horas

TÉCNICAS DE REUNIÓN -- 16 horas

DIRIGIR EQUIPOS DE TRABAJO EN ENTORNOS 

VIRTUALES -- 30 horas

GESTIÓN COMERCIAL DE OPERACIONES 

INMOBILIARIAS -- 16 horas

GESTIÓN DE LA VENTA Y SU COBRO. ATENCIÓN DE QUEJAS Y

RECLAMACIONES -- 30 horas

FUNDAMENTOS DE WEB 2.0 Y REDES SOCIALES -- 10 horas

PREVENCIÓN DEL MOBBING O ACOSO PSICOLÓGICO

LABORAL -- 40 horas

Todas las modalidades de impartición
teleformación y aula virtual


