
GRADO SUPERIOR

Asistencia a la Dirección



Duración

2.000 horas

Familia 
Profesional
Administración y 
Gestión

Título 
Oficial
Técnico/a Superior 
en Asistencia a la 
Dirección

Precio ciclo

2.801€ 2.660,95€

Asistencia a la Dirección

ILERNA, centro autorizado y homologado.

Código centro: 25002775

¿Qué aprenderás?

Estos estudios capacitan para ejercer de asistente a la direc-
ción, representando a la empresa y fomentando la coopera-
ción y calidad de las relaciones internas y externas; así como 
organizar y gestionar agendas y eventos, y elaborar y transmi-
tir la información a órganos ejecutivos.

¿De qué trabajarás? 
Descubre las salidas 
profesionales:

Una vez hayas superado el ciclo
formativo, podrás ejercer y estarás
capacitado/a para desenvolverte
profesionalmente como:

•	Secretario o secretaria.

•	Técnico/a adjunto/a dirección y 
gerencia.

•	Técnico/a adjunto/a al 
departamento de finanzas, 
administración, marketing y 
comercio exterior.

•	Técnico/a adjunto/a al jefe o jefa 
de congresos y convenciones.

¿Por qué estudiar Asistencia a la Dirección?  

Conseguirás un título que te permitirá trabajar en cualquier 
empresa del sector público y privado como asistente de di-
rectivos, directivas y gerentes. En ILERNA Online obtendrás 
el título oficial directamente, sin pruebas libres, y estudiarás a 
tu ritmo y a distancia.

TITUL ACIÓN OFICIAL FP A DISTANCIA
Hasta 5% de descuento

al matricularte del semestre completo

Semestre 1
757€  719,15€
Semestre 3
765€  726,75€

Semestre 2
759€  721,05€
Semestre 4
520€  494€
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Para matricularte en el ciclo de Grado Superior, debes tener más
de 18 años o cumplirlos durante el año natural de inicio del ciclo.
Además, deberás cumplir con al menos uno de los siguientes re-
quisitos académicos:

•	Tener el título de Bachillerato o Bachiller.

•	Tener el título de Técnico/a (CFGM).

•	Tener el título de Técnico/a superior (CFGS).

•	Tener el título de Técnico/a especialista (FP de segundo grado).

•	Tener el título Bachillerato Unificado Polivalente (BUP).

•	Haber superado el segundo curso de Bachillerato de cualquier 
modalidad de Bachillerato experimental.

•	Haber superado el Curso de Orientación Universitaria (COU)

•	Haber superado la Prueba de Acceso a la Universidad.

•	Tener cualquier titulación universitaria o una de equivalente.

•	Haber superado la prueba de acceso a ciclos de grado superior de 
formación profesional.

Necesitarás cumplir los 
siguientes requisitos 
técnicos para cursar este 
ciclo formativo:

Equipo: 

Ordenador con una 
antigüedad inferior a 5 
años, 8 GB de RAM, 128 
GB de memoria interna y 
procesador de 3.5 GHz.

o

Tablet con una 
antigüedad inferior a 5 
años, 8 GB de RAM, 64 
GB de memoria interna.

Sistema operativo: 

Si usas ordenador: 
Windows 10 o más 
actual, MAC 14.3 o más 
actual y Linux 21.2 o más 
actual.

Si usas tablet:  
Windows 10 o más 
actual, iOS 16.7.6 o más 
actual y Android 12.1 o 
más actual.

Navegadores 
compatibles: 

Chrome, Firefox, 
Microsoft Edge, Safari 
(Solo para Apple) y 
Opera.

Periféricos de entrada: 

Webcam y micrófono.

Requisitos de 
acceso al ciclo

No podrás acceder al ciclo de Grado Superior con los siguien-
tes documentos:

•	Un certificado de profesionalidad.

•	El título de Graduado Escolar (EGB).

•	El título de Bachillerato elemental.

•	Haber superado una prueba de acceso a Artes Plásticas y Diseño o 
Enseñanzas Deportivas.

•	Un título de un ciclo formativo de régimen especial de  
Enseñanzas Deportivas.

•	Un título de Técnico Auxiliar (FP de primer grado).

!

Las personas con titulaciones extranjeras deben presentar la resolución 
positiva de la solicitud de homologación o convalidación del título que 
puede darles acceso al Grado Superior. Si este procedimiento aún no está 
resuelto, deben presentar el volante de inscripción condicional vigente 
para el curso en el que se hayan matriculado. Cuando se resuelva, debe-
rán remitir al centro la correspondiente resolución de la homologación.
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¿Por qué 
estudiar en
ILERNA?

Puedes decidir de cuántas asignaturas quieres 
matricularte cada semestre. Tú marcas la dura-
ción de tu ciclo para ir a tu ritmo.

Desde ILERNA te recomendaremos el itinera-
rio, pero tendrás flexibilidad para estudiar a 
tu manera.

Matrícula  
modular y semestral

Tendrás a tu disposición todo el material di-
dáctico interactivo del ciclo. Es de elabora-
ción propia y está siempre actualizado, para 
asegurar que tienes el soporte perfecto du-
rante tu aprendizaje. 

Además, cada matrícula incluye 2 convocatorias 
a exámenes.

Materiales didácticos 
y derechos de 
exámenes incluidos

Campus  
Virtual propio
Nuestro Campus Virtual será tu nueva red social.
Te permitirá:

•	Ver las videotutorías

•	Contactar con el profesorado

•	Acceder al material didáctico

•	Interactuar con el alumnado

Obtén tu título de FP 100% oficial, válido en
toda España, sin presentarte a pruebas libres.

Titulación oficial

Refuerza conocimientos cada semana con las 
videotutorías. Tendrás una clase online por 
asignatura y la podrás ver en directo o en di-
ferido desde Tu Cuenta. 

Exámenes  
en tu provincia
Nos desplazamos a todas las provincias es-
pañolas para realizar los exámenes*. Vivas 
donde vivas, siempre tendrás cerca una sede 
para examinarte.

*Ceuta y Melilla según disponibilidad.

Valoramos tu esfuerzo constante, por eso 
nuestro método de evaluación se apoya en 
estos tres puntos: 

•	Evaluación continua: esto incluye los 
ejercicios, los trabajos y la evaluación de 
las clases presenciales realizadas durante 
el semestre*.   
*Siempre que las asignaturas en las que te 
matricules las incluyan. 

•	Examen final: el peso más importante en tu 
nota lo tendrá el examen final presencial, 
¡prepáralo con cariño! 

•	Horas en empresa: como verás en el 
itinerario, las principales asignaturas de tu 
ciclo llevan aparejadas horas en empresa. El 
resultado de estas horas prácticas también 
incidirá en tu nota. 

Modelo de evaluación

Videotutorías 
semanales 
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Itinerario formativo recomendado
ASIGNATURASEMESTRE EMPRESALEC TIVAS PRECIO

1r
Comunicación y atención al cliente 132 h +66 h 224€

Proceso integral de la actividad comercial (Bloque A) 88 h +44 h 112€

Recursos humanos y responsabilidad social corporativa 33 h +33 h 124€

Digitalización aplicada a los sectores productivos (GS) 33 h 99€

Sostenibilidad aplicada al sistema productivo 33 h 99€

Itinerario personal para la empleabilidad I 99 h 99€

Total primer semestre 757€    719,15 €

2o
Gestión de la documentación jurídica y empresarial** 66 h +33 h 224€

Proceso integral de la actividad comercial (Bloque B) 44 h +22 h 112€

Ofimática y proceso de la información 132 h +99 h 224€

Módulo optativo 66 h 199€

Total segundo semestre 781€    741,95€

3r
Inglés (GS) 66 h 199€

Protocolo empresarial 66 h +66 h 122€

Organización de eventos empresariales 99 h +66 h 222€

Gestión avanzada de la información 99 h +66 h 222€

Total tercer semestre 642€    609,90€

4o
Segunda lengua extranjera 99 h +20 h 222€

Proyecto intermodular de asistencia a la dirección 198 h 199€

Itinerario personal para la empleabilidad II 66 h 99€

Total cuarto semestre 620€    589€

TOTAL CICLO 2.801€    2.660,95€

*Hasta 5% de descuento al matricularte del semestre completo.
*Programa formativo sujeto a cambios en función de la normativa legal vigente en cada momento.
**Este módulo incluye una parte de formación de catalán incluido en el currículum del ciclo conforme a la normativa vigente.
No tienes la obligación de seguir el itinerario recomendado. Cada semestre impartimos todas las asignaturas, por lo que pue-
des organizar tu ciclo como prefieras. Y sólo pagarás las asignaturas de las que te matricules.

Certificaciones 
y Formación 
complementaria

En ILERNA, obtendrás tu ci-
clo con la siguiente formación 
complementaria certificada: 

5%   de descuento*

5%   de descuento*

5%   de descuento*

5%   de descuento*

En colaboración 
con PUE Academy

Mecanografía
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Prácticas en empresas 
y convalidaciones

Si quieres seguir 
estudiando…

En las prácticas en empresas podrás aplicar 
todo lo que has aprendido en tu ciclo. Recuerda 
que si tienes alguna titulación oficial, es posible 

que puedas convalidar alguna asignatura o par-
te de ella. Para ello, deberás solicitarlo a tu ase-
sor académico.

Los ciclos formativos de Formación Profesional que 
imparte ILERNA Online son oficiales y se regulan 
según la normativa vigente que establece la Admi-
nistración. En consecuencia, ILERNA Online no se 
hace responsable de las modificaciones en el fun-
cionamiento o en las características de los ciclos 
formativos, derivadas de un cambio normativo o de 
regulación, y el/ la alumno/a así lo acepta.

Esta titulación te dará acceso a la universidad o a 
otro ciclo de FP de cualquier familia profesional. Si 
quieres seguir formándote en el ámbito de la Ad-
ministración y Gestión en ILERNA Online podrás 
cursar:

•	CFGS de Administración y Finanzas

•	CFGM de Gestión Administrativa

El ciclo de Asistencia a la Dirección tiene la mitad 
de las asignaturas en común con el de Adminis-
tración y Finanzas y, por lo tanto, podrás obtener 
la doble titulación cursando 7 módulos más. Ade-
más, si estudias ambos ciclos con nosotros, las 
convalidaciones son gratuitas.

¿Sabías que...?

Ser Premium son todo ventajas:

Libros gratis: Recibirás gratis los 
libros en formato papel. 

Atención PREMIUM: Tendrás a 
tu disposición un Gestor que te 
hará un seguimiento personali-
zado durante todo tu semestre y 
con quien podrás contactar vía 
Whatsapp. Te recordará fechas 
importantes, te comunicará todas 
las novedades y podrás trasladar-
le cualquier duda que tengas.

Acceso anticipado al Campus 
Virtual: Podrás acceder al Cam-
pus Virtual con anterioridad al 
inicio de las clases y podrás des-
cubrir todo el material didáctico 
de tus asignaturas.

Descuentos en formación 
ILERNA+: Podrás acceder a la 
oferta formativa complemen-
taria de ILERNA + a un precio 
exclusivo y con descuentos adi-
cionales, para seguir formándo-
te como profesional.

*Servicio renovable en 
cada semestre.

+ 80 €
Precio:

¿Quieres 
ser alumn@ 
Premium?
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Conoce 
nuestros centros 
presenciales
En Grupo ILERNA contamos con centros de FP pre-
senciales en Madrid, Sevilla, Barcelona, Tarragona, 
Lleida, Cádiz, Córdoba y Valladolid, donde ofrece-
mos la mejor Formación Profesional con el objetivo 
de garantizar el éxito laboral a nuestro alumnado.

Nuestra metodología se fundamenta en una forma-
ción basada en el aprendizaje práctico. Por esta 
razón, en ILERNA encontrarás instalaciones dotadas 
con equipos de última tecnología, talleres y herra-
mientas de trabajo que harán que tu formación sea 
práctica y dinámica. Además, nuestro centro de tra-
bajo también cuenta con espacios pensados para 
fomentar la participación, la creatividad y el tra-
bajo en equipo. 

ILERNA Lleida
C. La Palma, 33
25002 Lleida

ILERNA Tarragona
C. Joan Serra i Vilaró, 7
43007 Tarragona

ILERNA Madrid Ciudad Lineal
C. de Julián Camarillo, 4C
28037 Madrid 

ILERNA Madrid Arturo Soria 
Av. Carondelet, 35, Hortaleza
28043 Madrid

ILERNA Barcelona
C. Santa Carolina, 1
08025 Barcelona

ILERNA Sevilla
Av. de la Innovación 9, Edificio Arena 2 
41020 Sevilla 

ILERNA Valladolid
C. Fray Luis de León, 15
(Entrada provisional por C/ Núñez de Arce)
47002 Valladolid

ILERNA Córdoba - Montessori
C. María Montessori s/n
14011 Córdoba

ILERNA Córdoba - E2
Av. Menéndez Pidal (Antigua Facultad de Agrónomos) 
14004 Córdoba

ALBOR Cádiz
Av. Ingeniero Ángel Mayo, 20
11407 Jerez de la Frontera

ALBOR Croft
AV/ Reina Sofia S/N.

¡Te esperamos!
Ven a conocernos.
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Make it 
happen
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¡Síguenos!

#LivingILERNACódigo centro: 25002775


