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CERTIFICACION EXPERTO EN HABILIDADES DIRECTIVAS
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BUSINESS SCHOOL

DESTINATARIOS

El Curso Experto en Habilidades Directivas esta
destinado a todas aquellas personas que pretendan adquirir

todos los conocimientos necesarios en este ambito

FICHA TECNICA

profesional y poder desarrollarlos de forma eficiente en el

mundo laboral.

CARGA HORARIA

Permite conocer la planificacion y gestion del tiempo, 200H

la direccién y conduccion de reuniones, las dificultades a MODALIDAD
ONLINE

*La modalidad incluye médulos
con clases en directo

tener en cuenta, los tipos de reuniones, las funciones del

grupo y del conductor en una reunidn, las ventajas y

Q
desventajas de las reuniones, los grupos y el liderazgo, la CURSO INICIAL
- . . ONLINE
toma de decisiones, la motivacidon y la evaluacion, la
negociacion y el trabajo en equipo. Ademas, al final de cada TUTORIAS @
unidad didactica el alumno/a encontrara ejercicios de PERSONALIZADAS
autoevaluacién que le permitira hacer un seguimiento de los —
conocimientos adquiridos a lo largo del curso de forma CASTELLANO @
autonoma. )
DURACION —]
HASTA UN ARO
El alumno recibira acceso a un curso inicial donde *Prorrogable

encontrara informacion sobre la metodologia de aprendizaje,

la titulacion que recibira, el funcionamiento del Campus
Virtual, qué hacer una vez el alumno haya finalizado e
informacion sobre Grupo Esneca Formacion. Ademas, el

alumno dispondra de un servicio de clases en directo.



CERTIFICACION EXPERTO EN HABILIDADES DIRECTIVAS
esmecs

BUSINESS SCHOOL

CERTIFICACION OBTENIDA

Una vez finalizados los estudios y superadas las pruebas de
evaluacion, el alumno recibirda un diploma que certifica el “CERTIFICACION
EXPERTO EN HABILIDADES DIRECTIVAS”, de ESNECA BUSINESS SCHOOL,
avalada por nuestra condicion de socios de la CECAP y AEEN, maximas

instituciones espafolas en formacion y de calidad.

Los diplomas, ademas, llevan el sello de Notario Europeo, que da fe de la validez,

contenidos y autenticidad del titulo a nivel nacional e internacional.

REDES SOCIALES

f www.facebook.com/esnecaschool linkedin.com/school/esneca-business-school

@esneca.business.school www.esneca.com

y www.iwitter.com/ESNECA www.esneca.com/blog




CONTENIDO FORMATIVO

MODULO 1. PLANIFICACION Y GESTION DEL TIEMPO
UNIDAD DIDACTICA 1. LA PLANIFICACION
UNIDAD DIDACTICA 2. GESTION DEL TIEMPO

Resumen
Autoevaluaciéon
Solucionario

MODULO 2. DIRECCION Y CONDUCCION DE REUNIONES
UNIDAD DIDACTICA 1. DEFINICION DE REUNION
UNIDAD DIDACTICA 2. CLASIFICACION DE LAS REUNIONES DE TRABAJO

UNIDAD DIDACTICA 3. DIFICULTADES A TENER EN CUENTA EN LAS
REUNIONES

UNIDAD DIDACTICA 4. TIPOS DE REUNIONES
UNIDAD DIDACTICA 5. ETAPAS O FASES DE LA REUNION

UNIDAD DIDACTICA 6. FUNCIONES DEL GRUPO Y DEL CONDUCTOR EN
UNA REUNION

UNIDAD DIDACTICA 7. LAS PREGUNTAS EN LA REUNION-DISCUSION

UNIDAD DIDACTICA 8. NORMAS A TENER EN CUENTA POR EL CONDUCTOR
DE LA REUNION-DISCUSION

UNIDAD DIDACTICA 9. VENTAJAS / DESVENTAJAS DE LAS REUNIONES DE
TRABAJO

UNIDAD DIDACTICA 10. ASPECTOS A TENER EN CUENTA Y QUE INFLUYEN
EN EL COMPORTAMIENTO DEL GRUPO DURANTE LAS REUNIONES DE
TRABAJO

UNIDAD DIDACTICA 11. CUANDO HA DE CONVOCARSE UNA REUNION DE
TRABAJO

UNIDAD DIDACTICA 12. LA ELECCION DE LOS ASISTENTES

UNIDAD DIDACTICA 13. LAS INSTALACIONES DEL LUGAR DE REUNION



UNIDAD DIDACTICA 14. EL ORDEN DEL DIA
UNIDAD DIDACTICA 15. LA DIRECCION DE UNA REUNION

Resumen
Autoevaluacion
Solucionario

MODULO 3. LOS GRUPOS Y EL LIDERAZGO
UNIDAD DIDACTICA 1. LOS GRUPOS
UNIDAD DIDACTICA 2. EL LIDERAZGO

Resumen
Autoevaluaciéon
Solucionario

MODULO 4. TOMA DE DECISIONES, MOTIVACION, LIDERAZGO Y
EVALUACION

UNIDAD DIDACTICA 1. TOMA DE DECISIONES

UNIDAD DIDACTICA 2. MOTIVACION

UNIDAD DIDACTICA 3. EVALUACION

UNIDAD DIDACTICA 4. LIDERAZGO EN LA ORGANIZACION

Resumen
Autoevaluacion
Solucionario

MODULO 5. NEGOCIACION

UNIDAD DIDACTICA 1. ANTECEDENTES AL ESTUDIO DE LA NEGOCIACION
UNIDAD DIDACTICA 2. MODELOS TEORICOS EXISTENTES

UNIDAD DIDACTICA 3. FASES DE LA NEGOCIACION

UNIDAD DIDACTICA 4. ESTRATEGIAS Y TACTICAS DE NEGOCIACION

Resumen
Autoevaluacion
Solucionario



MODULO 6. TRABAJO EN EQUIPO, COMUNICACION Y DELEGACION
UNIDAD DIDACTICA 1. TRABAJAR EN EQUIPO

UNIDAD DIDACTICA 2. LA COMUNICACION

UNIDAD DIDACTICA 3. LA DELEGACION

Resumen
Autoevaluaciéon
Solucionario
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