DIRIGIDO PRIORITARIAMENTE A TRABAJADORES EN ACTIVO DEL
SECTOR DE EMPRESAS DE ECONOMIA SOCIAL

MS WORD 2016 AVANZADO
(ACCESIBLE)

m Duracion: 25 horas
2rg Modalidad: Aula Virtual.

iPlazas Limitadas!

Sujetas al cumplimiento de los requisitos que indica la
Administracian Publica.

¢Cudl es el OBJETIVO de esta especialidad formativa?

Este curso te capacita para dominar las operaciones avanzadas de Microsoft Word, aprendiendo
a agilizar procesos mediante la creacion de marcadores, formularios, ejecucion de macros y
elaboracién de tablas animadas. |deal para quienes desean optimizar su productividad y llevar el
manejo de documentos a un nivel profesional. Si guieres perfeccionar tus habilidades en Word y

aprovechar al maximo sus funcionalidades avanzadas, este curso es para ti.

¢Cuales son los CONTENIDOS de esta especialidad formativa?

1.» Conocimiento y manejo avanzado del procesador de textos Word
a. Operaciones variadas con Word
b. Operaciones avanzadas con Word
c. Formatos avanzados
d. Tablas en Microsoft Word
e. Plantillas
f. Combinacién de correspondencia

g. Macros
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