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ESIBE ESCUELA IBEROAMERICANA DE POSTGRADO

SOMOS ESIBE

ESIBE es una instituciéon Iberoamericana de formacion en linea que tiene como finalidad potenciar el
futuro empresarial de los profesionales de Europa y América a través de masters profesionales,
universitarios y titulaciones oficiales. La especializacién que se alcanza con nuestra nueva oferta
formativa se sustenta en una metodologia en linea innovadora y unos contenidos de gran calidad.

Ofrecemos a nuestro alumnado una formacién de calidad sin barreras Fisicas, flexible y adaptada a sus
necesidades con el finde garantizar su satisfaccién y que logre sus metas de aprendizaje mas
ambiciosas. Nuestro modelo pedagdgico se ha llevado a miles de alumnos en toda Europa,
enriqueciendo este recorrido de la mano de universidades de prestigio, con quienes se han alcanzado
alianzas.

Mas de Hasta un

300k | 98%

estudiantes tasa
formados empleabilidad

Mas de

18

anos de
experiencia

Hasta un Hasta un

50% | 25%

de los estudiantes§ de estudiantes
repite Internacionales

Hasta un

100%

de financiacion

GESIBE

ESCUELA IBEROAMERICANA
DE POSTGRADO



Conectamos continentes,
Impulsamos conocimiento



QS, sello de excelencia académica
ESIBE: 5 estrellas en educacion online
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RANKINGS DE ESIBE

ESIBE ha conseguido el reconocimiento de diferentes rankings a nivel nacional e internacional, gracias
a sus programas de Master profesionales y titulaciones oficiales.

Para la elaboracion de estos rankings, se emplean indicadores como la excelencia académica, la calidad
de lainstitucion, el perfil de los profesionales.
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ALIANZAS Y ACREDITACIONES

3 Microsoft®

CERTIFIED AMADEUS ~0.Office

ASSOCIATE Your technology partner

N

Adobe

sxp () a1a Google
Accredited Technical Asscciate for Ed ucation

software
HP ExpertONE

APel  AenOA

Asociacion de Proveedores de e-Learming

Unién Europea

©

CONFIANZA
ONLINE

®5°cecAp

GESTION GESTION
DE LACALIDAD AMBIENTAL H I Q N E T
1509001 15014001 LTD

GESIBE

ESCUELA IBEROAMERICANA
DE POSTGRADO



ESIBE ESCUELA IBEROAMERICANA DE POSTGRADO

BY EDUCA EDTECH

ESIBE es una marca avalada por EDUCA EDTECH Group, que estd compuesto por un conjunto de
experimentadas y reconocidas instituciones educativas de formacién online. Todas las entidades que
lo forman comparten la misién de democratizar el acceso a la educacioén y apuestan por la
transferencia de conocimiento, por el desarrollo tecnolégico y por la investigacion.
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METODOLOGIA LXP

La metodologia EDUCA LXP permite una experiencia mejorada de aprendizaje
integrando la Al en los procesos de e-learning, a travées de modelos predictivos
altamente personalizados, derivados del estudio de necesidades detectadas en la
interaccion del alumnado con sus entornos virtuales.

EDUCA LXP es fruto de la Transferencia de Resultados de Investigacion de varios
proyectos multidisciplinares de |+D+i, con participacion de distintas Universidades
Internacionales que apuestan por la transferencia de conocimientos, desarrollo
tecnoldgico e investigacion.

N ’ 1. Flexibilidad
@ Aprendizaje 100% online y flexible, que permite al alumnado
= estudiar donde, cuando y como quiera.

2. Accesibilidad

[_@':ll Cercania y comprension. Democratizando el acceso a la
educacion trabajando para que todas las personas tengan la
oportunidad de seguir formandose.

3. Personalizacion

Itinerarios formativos individualizados y adaptados a las
necesidades de cada estudiante.

2|

4. Acompafamiento / Seguimiento docente

Orientacion académica por parte de un equipo docente
especialista en su area de conocimiento, que aboga por la
calidad educativa adaptando los procesos a las necesidades
del mercado laboral.

304

30

5. Innovacion

Desarrollos tecnoldgicos en permanente evolucion
impulsados por la Al mediante Learning Experience Platform.

6. Excelencia educativa

O} Enfoque didactico orientado al trabajo por competencias, que
favorece un aprendizaje practico y significativo, garantizando el
desarrollo profesional.




Programas
PROPIOS
UNIVERSITARIOS
OFICIALES
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RAZONES POR LAS QUE ELEGIR ESIBE

1. Formacion Online Especializada

Nuestros alumnos aceden a un modelo pedagdgico innovador @
de mas de 20 afos de experiencia educativa con Calidad 0
Europea.

2. Metodologia de Educacion Flexible

PLATAFORMA
E 100% ONLINE EDUCATIVA
- . Con nuestra metodologia ,J’,‘r—\\'h Nuestros alumnos tendran
i estudiaran 100% online acceso los 365 dias del afio a
la plataforma educativa.

3. Campus Virtual de Ultima Tecnologia

Contamos con una plataforma avanzada con material adaptado
—) a la realidad empresarial, que fomenta la participacion,

interaccion y comunicacion on alumnos de distintos paises.

4. Docentes de Primer Nivel o .
Nuestros docentes estan acreditados y formados en Universidades O
de alto prestigio en Europa, todoss en activo y con amplia
experiencia profesional.
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@ 5. Tutoria Permanente

Contamos con un Centro de Atencion al Estudiante CAE,
que brinda atencion personalizada y acompanamiento
durante todo el proceso formativo.

6. Bolsa de Empleo y Practicas

Nuestros alumnos tienen acceso a ofertas de empleo y practicas, asi como el
acompaifiamiento durante su proceso de incorporacion al mercado laboral en
nuestro ambito nacional.

7. Comunidad Alumni

Nuestros alumnos tienen acceso automatico a servicicos
completementarios gracias a una Networking formada con
alumnos en los cincos continentes.

8. Programa de Orientacion Laboral

Los alumnos cuentan con asesoramiento personalizado para mejorar sus skills y
afrontar con excelencia sus procesos de seleccion y promocion profesional.

9. Becas y Financiacion

.D.Dﬂ Nuestra Escuela ofrece Becas para profesionales

A latinoamericanos y finaciacién sin intereses y a la
medida, de modo que el factor econémico no sea un
impedimento para que los profesionales tengan acceso a
una formacién internacional de alto nivel.
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FINANCIACION Y BECAS

Financia tu cursos o master y disfruta de las becas disponibles. jContacta con nuestro
equipo experto para saber cual se adapta mas a tu perfil!

25% attam
Beca
15% emprenoe

B
15% cruro

Beca
20% DIVERSIDAD

FUNCIONAL

B

20% pesempLeo
Beca

15% recomienoa

B
20% ramiuia

NUMEROSA

Beca
20% PARA PROFESIONALES,

SANITARIOS,
COLEGIADOS/AS
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METODOS DE PAGO

Con la Garantia de:
> educapay

Fracciona el pago de tu curso en cémodos plazos y sin interéres de forma segura.

@ @ visa reoyea

mastercard maestro

z bizum  amazonpay .' pay G Pay

Nos adaptamos a todos los métodos de pago internacionales:

OZ@) &9 055 oscovin @efecty @Rzt CMR

Yy muchos mas...
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Master en Gestion Eficiente de Almacenes y Optimizacién del Stock +
Titulacién Universitaria

ACOMPANAMIENTO
PERSONALIZADO

DURACION
@ 1500 horas
[—5] MODALIDAD
IRCER | ONLINE
Nvé/

CREDITOS
5 ECTS

Titulacion

Doble Titulacién: - Titulacion de Master en Gestién Eficiente de Almacenes y Optimizacion del Stock
con 1500 horas expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro de la
AEEN (Asociacion Espanola de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia académica en
educacién online por QS World University Rankings - Titulacién Universitaria en Gestién Eficiente del
Almacén con 5 Créditos Universitarios ECTS con 125 horas
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anpich

NOMBRE DEL ALUMNO/A

Nombre del curso

Descripcion

Si quiere desenvolverse profesionalmente en el mundo de la logistica y llegar a gestionar un almacén
de manera independiente este es su momento, con el Master en Gestién Eficiente de Almacenesy
Optimizacion del Stock podra adquirir los conocimientos necesarios para desempenar esta funcion de
la mejor manera posible. Gracias a la realizacién de este Master conocerd las técnicas oportunas para
gestionar de manera eficaz y eficiente un almacén, aplicando sus conocimientos para realizar las
funciones del jefe de compras y especializdndose ademas en transporte de mercancias.

Objetivos

Tras realizar el Master en Gestion Almacenes el alumno habré alcanzado los siguientes objetivos: -
Conocer de forma general la empresa y el departamento de compras. - Adquirir conocimientos sobre
la logistica del aprovisionamiento. - Realizar compras a proveedores y atender a la documentaciéony
presupuestos. - Adquirir conocimientos sobre el almacény la logistica. - Disefar y organizar almacenes.
- Calcular el coste y el presupuesto del almacén. - Planificar el reaprovisionamiento. - Controlar los
inventarios. - Prepara la mercancia para su correcta salida del almacén. - Seguir las normas de
seguridad, higiene y calidad en el trato al cliente. - Proporcionar al trabajador los conocimientos
necesarios para llevar la facturacién y control de almacén de una empresa a través del programa Sage
50C Facturacion: albaranado, facturacién, control de stock, pedidos, gestion de cobros y pagos,
abonos, tablas de produccion y 6rdenes de produccién, graficos e informes estadisticos, balances
contables.
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Para qué te prepara

El Master en Gestién Eficiente de Almacenes y Optimizacion del Stock estd dirigido a todo aquel
interesado en adquirir una formaciéon completa sobre la gestién del almacén, asi como a profesionales
que deseen seguir ampliando su formacion en el sector de la logistica.

A quién va dirigido

Este Master en Gestion Eficiente de Almacenes y Optimizacion del Stock le prepara para
desenvolverse de manera experta en el entorno de la logistica y almacén, adquiriendo las técnicas
oportunas que le ayudaran a ser un profesional en esta funcién.

Salidas laborales

Tras la realizacion del Master en Gestion Almacenes el alumno podra desarrollar su actividad
profesional en areas tales como: Logistica; Gestiéon de almacén; Control de stock; Preparacién de
mercancias; etc.
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ESIBE ESCUELA IBEROAMERICANA DE POSTGRADO

TEMARIO

PARTE 1. JEFE DE COMPRAS

UNIDAD DIDACTICA 1. LA EMPRESA Y EL DEPARTAMENTO DE COMPRAS O APROVISIONAMIENTO

Concepto y objetivos de la empresa

Elementos de la empresa

Funciones de la empresa

Clasificacion de la empresa

Principios de organizacién empresarial

Organizacion interna de las empresas. Departamentos
Departamento comercial

NouvkrwbN =

UNIDAD DIDACTICA 2. EL APROVISIONAMIENTO. CONCEPTO Y ESTRATEGIAS

1. Logistica de aprovisionamiento
2. El proceso de aprovisionamiento
3. Métodos de aprovisionamiento

UNIDAD DIDACTICA 3. EL PROCESO DE LAS COMPRAS EN RELACION A LOS PROVEEDORES

Tipos de compras

Solicitud de informacion de los proveedores
Condiciones a negociar

Clausulas. INCOTERMS

El envase y el embalaje

nhwn =

UNIDAD DIDACTICA 4. DOCUMENTOS EN EL PROCESO DE COMPRAS

La carta comercial

El pedido

La recepcion de mercancias y el albaran
El recibo

Facturas

Libros de registro de facturas

ounpwN-=

UNIDAD DIDACTICA 5. PRESUPUESTOS DE COMPRAS

1. Valoracion del presupuesto de compras
2. Constante de proporcionalidad K

UNIDAD DIDACTICA 6. COSTES DEL PROCESO DE COMPRA

1. Tipos de costes
2. Criterios de distribucién de costes
3. Cuenta de resultados de la empresa
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UNIDAD DIDACTICA 7. CONTRATACION MERCANTIL

1.
2.
3.

El contrato mercantil
El contrato de compraventa mercantil
Compraventas mercantiles especiales

UNIDAD DIDACTICA 8. EL IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO

o

10.
11.
12.

N WD =

Naturaleza del impuesto

Hecho imponible

Operaciones no sujetas y operaciones exentas
Lugar de realizacién del hecho imponible
Devengo del impuesto

Sujetos pasivos

Repercusion del impuesto (Art. 88 LIVA)
Base imponible

Tipos de Gravamen

Deducciéon del impuesto

Gestién del impuesto

Regimenes especiales

UNIDAD DIDACTICA 9. MEDIOS DE PAGO

N AWM=

Cuestiones previas relativas a los medios de pago
Letra de cambio

Cheque

Pagaré

Transferencia bancaria

Tarjetas bancarias

Crédito documentario

Descuento de efectos comerciales

UNIDAD DIDACTICA 10. CONTROL DE EXISTENCIAS

UNIDAD DIDACTICA 11.LA CALIDAD EN EL PROCESO DE APROVISIONAMIENTO

AN =

ounpkpwnN-=

Las existencias

La ficha de almacén

Métodos de valoracion de existencias
Elinventario

Indicadores de gestion

Sistemas de reposicion

Concepto de calidad

Importancia econémica de la calidad
Aspectos comerciales de la calidad

El control de calidad

Plan de accién del control de la calidad

UNIDAD DIDACTICA 12.ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD. NORMA ISO 9001:2015
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1. Aspectos introductorios
2. Introduccién al contenido de la UNE-EN ISO 9001:2015
3. Etapas en el desarrollo, implantacion y certificacion de un SGC

PARTE 2. GESTION EFICIENTE DEL ALMACEN
UNIDAD DIDACTICA 1. CONCEPTO DE ALMACEN

1. Elalmacén
2. Actividades de almacenamiento
3. Planificacion de los almacenamientos

UNIDAD DIDACTICA 2. LA LOGISTICA

El origen

Definicién

Servicios logisticos a la empresa

Tipos de logisticas

Justin time

Clasificacion de almacenes en funcién de la cadena logistica
Operaciones en el almacén

Los stocks

Procedimientos de almacenaje

WoOoNU A WN =

UNIDAD DIDACTICA 3. CLASES DE ALMACENES

Segun la mercancia almacenada
Segun el sistema logistico

Segun su régimen juridico

Seguln su estructura

Segun el grado de automatizacién

AN =

UNIDAD DIDACTICA 4. DISENO DE ALMACENES.

Procesos y actividades que se desarrollan en el almacén:

Variantes en procesos y actividades segun tipo y tamano de empresa:

Almacén en propiedad o en alquiler.

El diseio del almacén:

Normas especificas a considerar en el almacenamiento y manipulaciéon de almacenes:

AN =

UNIDAD DIDACTICA 5. ORGANIZACION DEL ALMACEN

Tipos de almacén:

Flujos fisicos y de informacién en el almacén. Diagramas de flujos.
Organizacién estructural en el almacén:

Organizacion de la gestién de almacenes.

Productividad, tiempos y recursos del almacén. Tecnologia y productividad.
Elementos organizativos y materiales del almacén:

ounpkwn-=

UNIDAD DIDACTICA 6. COSTE Y PRESUPUESTO DEL ALMACEN
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1. Lainversion en el almacén:

2. Presupuesto de inversiones y presupuesto operativo.

3. Determinacién de la unidad actividad para la imputacién del costo operativo y calculo de costos
medios e individualizados a nivel de producto y/o cliente.

4. El presupuesto como herramienta de control del servicio de almacén: desviaciones e
imprevistos.

UNIDAD DIDACTICA 7. COSTOS DE INVENTARIO

Introduccién

Costos de almacenamiento
Costos de lanzamiento del pedido
Costos de adquisicién

Costos de ruptura de stock

nhwn =

UNIDAD DIDACTICA 8. PLANIFICACION DEL REAPROVISIONAMIENTO

Introduccion

Modelo de gestion: “JUST IN TIME”

Modelos de gestion de inventarios

Nivel de servicio y stock de seguridad

Tamano 6ptimo de pedidos

Reaprovisionamiento continuo: el punto de pedidos
Reaprovisionamiento periédico

Nouvhkwdh=

UNIDAD DIDACTICA 9. CONTROL DE INVENTARIOS

1. Introduccién

2. Medida de los stocks

3. Clasificacion de los materiales
4. Recuento de stocks

UNIDAD DIDACTICA 10. GESTION INTEGRADA DE INVENTARIOS

1. Introduccién

2. Reaprovisionamiento con demanda programada
3. Técnicas de DRP: métodos de Brown y Martin

4. Aplicacion de las técnicas DPR

UNIDAD DIDACTICA 11. SIMULACION DINAMICA DE ESTRATEGIAS DE REAPROVISIONAMIENTO

Introduccion

Simulacién dindmica de sistemas

Caracteristicas de los procesos reales
Elementos de un sistema dindmico

Simbologia

Software de simulacion de dinamica de sistemas
Aplicacién de las técnicas de simulacién

NoubkhwnNn-=

UNIDAD DIDACTICA 12. CALIDAD PARA LA MEJORA DEL SERVICIO EN EL ALMACEN
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Calidad del servicio en el almacén:

Calidad en los procesos internos:

Calidad y proveedores:

Calidad y clientes:

Gestion de imprevistos e incidencias:

Célculo de indicadores de gestion y cuadro de control de calidad:

ounhkhwn-=

PARTE 3. LOGISTICA, TRANSPORTE Y TRATAMIENTO DE MERCANCIAS
UNIDAD DIDACTICA 1. ASPECTOS FUNDAMENTALES PARA LA LOGISTICA

El proceso logistico

El proceso del flujo segun el tipo de produccién
Eficiencia logistica para el trato al cliente
Integracién logistica en la organizacion

Los subsistemas del sistema logistico

El término cadena de demanda

Optimizacion de la operativa logistica

Nouvkrwbh =

UNIDAD DIDACTICA 2. EL ALMACEN

El almacén como elemento clave en el sistema logistico
Operaciones de almacén

Areas fundamentales en el almacén

Clases de almacén segun criterios

Almacenes con especial tratamiento fiscal

nmnhwpn=

UNIDAD DIDACTICA 3. EL PROCESO DE APROVISIONAMIENTO

1. Estrategia de logistica de aprovisionamiento
2. Gestiény transporte de aprovisionamiento
3. Aprovisionamiento just in time y aprovisionamiento milk run

UNIDAD DIDACTICA 4. LA MERCANCIA EN OPERACIONES LOGISTICAS

1. Conceptualizacion de los embalajes
2. Tipos de envasados
3. Gestién de envasados para evitar el deterioro

UNIDAD DIDACTICA 5. PROCESO DE RECEPCION

1. Fases de larecepcién de la mercancia
2. Clasificaciony etiquetado de mercancias
3. Manipulacién de las mercancias

UNIDAD DIDACTICA 6. ORGANIZACION DEL ALMACEN

1. Funcionamiento del almacén
2. Asignacién de areas en el almacén
3. Clasificacion de paqueteria en el almacén
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4. Almacenaje segun clasificacion de productos
UNIDAD DIDACTICA 7. ENVIO DE MERCANCIAS

1. El despacho de mercancias
2. Fases en la preparacion de mercancias
3. La zona del muelle de carga

UNIDAD DIDACTICA 8. CARGA DE MERCANCIAS EN VEHICULOS

1. El proceso de carga

2. Medios de carga de mercancia

3. Gestién en la carga del vehiculo

4. Precintado de puertas del vehiculo

UNIDAD DIDACTICA 9. TAREAS DE MANTENIMIENTO DEL ALMACEN

1. Mantenimiento en almacén

2. Tipos de productos para desinfeccion y limpieza
3. Acciones de limpieza y desinfeccién del almacén
4. Limpiezay desinfeccion de maquinaria y equipo

PARTE 4. MANIPULACION DE CARGAS CON CARRETILLAS ELEVADORAS
UNIDAD DIDACTICA 1. MANIPULACION Y TRANSPORTE DE MERCANCIAS.

Flujo logistico interno de cargas y servicios. Importancia socioeconémica.
Almacenamiento, suministro y expedicién de mercancias.

Normativa comunitaria y espanola sobre manipulacién de mercancias.

Prevencion de riesgos laborales y medidas de seguridad en el transporte de mercancias.
Medios de transporte internos y externos de las mercancias. Condiciones bdsicas.
Simbologia y sefalizacién del entorno y medios de transporte: Placas, sefales informativas
luminosas, acusticas.

Unidad de carga. Medicién y calculo de cargas.

. Documentacién que acompana a las mercancias.

9. Documentacién que genera el movimiento de cargas. Transmision por vias digitales.

ounphpwn-=

© N

UNIDAD DIDACTICA 2. EMBALAJE Y PALETIZACION DE MERCANCIAS.

Tipos de embalajes y envases en la industria.

Condiciones de los embalajes para la proteccién de los productos.
Condiciones de los embalajes para el transporte seguro de los productos.
Tipos de paletizaciones. Aplicaciones segun tipos de mercancias.
Condiciones que deben cumplir las unidades de carga.

Precauciones y medidas a adoptar con cargas peligrosas.

ounpkpwNn-=

UNIDAD DIDACTICA 3. CARRETILLAS PARA EL TRANSPORTE DE MERCANCIAS.

1. Clasificacion, tipos y usos de las carretillas; manuales y automotoras: motores térmicos, motores

eléctricos.
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2.
3.

ESIBE ESCUELA IBEROAMERICANA DE POSTGRADO

Elementos principales de los distintos tipos carretillas:
Mantenimiento basico e indicadores de funcionamiento incorrecto.

UNIDAD DIDACTICA 4. MANEJO Y CONDUCCION DE CARRETILLAS.

VWO N A WDN =

Eje directriz.

Acceso y descenso de la carretilla.

Uso de sistemas de retencién, cabina, cinturén de seguridad.

Puesta en marchay detencién de la carretilla.

Circulacion: velocidad de desplazamiento, trayectoria, naturaleza y estado del piso etc.
Maniobras. Frenado, aparcado, marcha atras, descenso en pendiente.

Aceleraciones, maniobras incorrectas.

Maniobras de cargay descarga.

Elevacion de la carga.

UNIDAD DIDACTICA 5. CARGA Y DESCARGA DE MERCANCIAS.

N WD =

Estabilidad de la carga. Nociones de equilibrio.

Ley de la palanca.

Centro de gravedad de la carga.

Pérdida de estabilidad de la carretilla.

Evitacion de vuelcos transversales o longitudinales.
Comportamiento dindmico y estatico de la carretilla cargada.
Colocacion incorrecta de la carga en la carretilla. Sobrecarga.
Modos de colocacion de las mercancias en las estanterias.

PARTE 5. PREPARACION DE PEDIDOS

UNIDAD DIDACTICA 1. OPERATIVA DE LA PREPARACION DE PEDIDOS.

1.

Caracteristicas y necesidad de la preparacién de pedidos en distintos tipos de empresas 'y
actividades.

. Consideraciones basicas para la preparacién del pedido.

1. - Diferenciacion de unidades de pedido y de carga.

2. - Tipos de pedido.

3. - Unidad de pedido y embalaje.

4. - Optimizacion de la unidad de pedido y tiempo de preparacion del pedido.

. Documentacion basica en la preparacion de pedidos.

1. - Documentacion habitual.

2. - Sistemas de seguimiento y control informatico de pedidos.
3. - Control informatico de la preparacion de pedidos.

4. - Trazabilidad: concepto y finalidad.

. Registroy calidad de la preparacién de pedidos.

1. - Verificacién del pedido.

2. - Flujos de informacion en los pedidos.

3. - Codificacion y etiquetado de productos y pedidos.

4. - Controly registro de calidad en la preparacion de pedidos: exactitud, veracidad y normas
de visibilidad y legibilidad de etiquetas.
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UNIDAD DIDACTICA 2. SISTEMAS Y EQUIPOS EN LA PREPARACION DE PEDIDOS.

1. Equipos de pesaje, manipulaciéony preparacion de pedidos.
2. Métodos habituales de preparacion de pedidos:
1. - Manual.
2. - Semiautomatico.
3. - Automatico.
4. - Picking por voz.
3. Sistemas de pesaje y optimizacién del pedido.
1. - Equipos utilizados habitualmente en el pesaje y medicién de pedidos.
2. - Unidades de volumen y de peso: interpretacion.
4. Consideracién de técnicas y factores de cargay estiba en las unidades de pedido.
1. - Factores operativos de la estiba y carga.
2. - Distribucion de cargas y aprovechamiento del espacio.
3. - Coeficiente o factor de estiba: interpretacién y aplicacién a la preparacion de pedidos.
4. - Mercancias a granel.
5. Pesaje, colocacién y visibilidad de la mercancia en la preparacion de distintos tipos de pedidos.
1. - Usos y recomendaciones basicas en la preparacion de pedidos.
2. - Colocacién y disposicion de productos y/o mercancias en la unidad de pedido.
3. - Complementariedad de productos y/o mercancias.
4. - Conservacion y manipulaciéon de productos y/o mercancias.

UNIDAD DIDACTICA 3. ENVASES Y EMBALAJES.

1. Presentacion y embalado del pedido para su transporte o entrega.
1. - Consideraciones previas.
2. - Embalaje primario: Envase.
3. - Embalaje secundario: cajas.
4. - Embalaje terciario: pales y contenedor.
2. Tipos de embalaje secundario:
1. - Bandeja.
. - Box palet.
. - Caja dispensadora de liquidos.
. - Caja envolvente o Wrap around.
. - Caja expositora.
. - Caja de fondo automatico.
. - Caja de fondo semiautomatico.
. - Caja de madera.
9. - Caja de plastico.
10. - Caja con rejilla incorporada.
11. - Caja con tapa.
12. - Caja de tapay fondo.
13. - Caja de solapas.
14. - Cesta.
15. - Estuche.
16. - Film plastico.
17. - Platé agricola.
18. - Saco de papel.
3. Otros elementos del embalaje:
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1. - Cantonera.
2. - Acondicionador.
3. - Separador.
4. Medios y procedimientos de envasado y embalaje.
5. Operaciones de embalado manual y mecanico:
1. - Consideraciones previas: dimension, nimero de articulos o envases.

2. - Empaque.
3. - Etiquetado.
4. - Precinto.

5. -Senalizacién y etiquetado del pedido.

6. Control de calidad: visibilidad y legibilidad del pedido y/o mercancia.
1. - Recomendaciones de AECOCy simbologia habitual.

7. Uso eficazy eficiente de los embalajes: reducir, reciclar y reutilizar.

UNIDAD DIDACTICA 4. SEGURIDAD Y PREVENCION DE ACCIDENTES Y RIESGOS LABORALES EN LA
MANIPULACION Y PREPARACION DE PEDIDOS.

1. Fundamentos de la prevencion de riesgos e higiene postural en la preparacion de pedidos.
1. - Accidentesy riesgos habituales en la preparacion de pedidos.
2. Recomendaciones basicas en la manipulacion manual de cargas y exposicion a posturas forzadas.
1. - Senalizacion de seguridad.
2. - Higiene postural.
3. - Equipos de proteccion individual.
4. - Actitudes preventivas en la manipulacion de carga.
3. Interpretacion de la simbologia bésica en la presentaciéon y manipulacion de
productos/mercancias.

PARTE 6. SAGE 50C FACTURACION
UNIDAD DIDACTICA 1. INTRODUCCION A SAGE 50 CLOUD

Pantalla de Inicio
Permisos Usuarios
Escritorios

Tipologia de Empresas
Grupos Empresas
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UNIDAD DIDACTICA 2. CONFIGURACION DE SAGE 50 CLOUD

1. Asistente de empresa
2. Mantenimiento de empresa
3. Listas previas

UNIDAD DIDACTICA 3. HERRAMIENTAS DE SAGE 50 CLOUD

1. Articulos

2. Office 365

3. Procesos

4. Copias de seguridad
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5. Live UpDate
6. Comunicados

UNIDAD DIDACTICA 4. ORGANIZACION DE COMPRAS

1. Aspectos Generales
2. Proveedores

3. Actividades

4. Formas de pago

UNIDAD DIDACTICA 5. CREACION DE ARTICULOS

Articulos

Crear una Marca
Crear una Familia
Crear una Subfamilia
Crear una Tarifa

AW

UNIDAD DIDACTICA 6. ORGANIZACION DE VENTAS

1. Clientes

2. Creacién de Vendedores

3. Creacién de Rutas y Tipos de facturacion

4. Creaciéon de Agencias de transporte y Concepto de cuotas

UNIDAD DIDACTICA 7. DOCUMENTOS DE VENTAS

1. Concepto de Ventas
2. Pedidos

3. Albaranes

4. Facturas

UNIDAD DIDACTICA 8. ORGANIZACION DE STOCK

Valoracion del Stock
Cuenta corriente
Albaranes de regulacién
Produccién
Regularizacién
Recalculo de stock
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