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Real Decreto 1584/2011, de 4 de noviembre, por el que se establece el Titulo de Técnico Superior en Administracion y Finanzas y se
fijan sus ensenanzas minimas.

Finalizado el grado seras capaz de...

Organizary ejecutar las operaciones de gestion y administracion en los procesos comerciales, laborales, contables, fiscales y financie-
ros de una empresa publica o privada, aplicando la normativa vigente y los protocolos de gestion de calidad, gestionando la informa-
cion, asegurando la satisfaccion del cliente y/o usuario y actuando segun las normas de prevencion de riesgos laborales y proteccion

medioambiental.

éCuales son los objetivos de aprendizaje?

- Administracion de recursos humanos

- Realizar la gestion y control administrativo de recursos humanos.

- Realizar el apoyo administrativo a las tareas de seleccion, formacion y desarrollo de recursos
humanos.

- Administrar los sistemas de informacion y archivo en soporte convencional e informatico.

- Manejar aplicaciones ofimaticas en la gestion de la informacion y la documentacion.

- Gestion financiera

- Determinar las necesidades financieras de la empresa.

- Gestionar la informacion y contratacion de los recursos financieros.

- Manejar aplicaciones ofimaticas en la gestion de la informacion y la documentacion

- Asistencia documental y de gestion en despachos y oficinas.

- Administrar y gestionar con autonomia las comunicaciones de la direccion.

- Elaborar documentacion y presentaciones profesionales en distintos formatos.

- Administrar los sistemas de informacion y archivo en soporte convencional e informatico.
- Preparary presentar expedientes y documentacion juridica y empresarial ante Organismos y Administraciones Publicas.
- Efectuar las actividades de apoyo administrativo de Recursos Humanos

- Gestion contable y de auditoria.

- Realizar la gestion contable y fiscal.

Salidas laborales

- Administrativo de oficina - Administrativo de recursos humanos

- Administrativo comercial Administrativo de la Administracion publica

- Administrativo financiero - Administrativo de asesorias juridicas, contables, laborales,
- Administrativo contable fiscales o gestorias

- Administrativo de logistica - Técnico en gestion de cobros

- Administrativo de banca y de seguros - Responsable de atencion al cliente.
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ﬁ REQUISITOS de acceso

Debes cumplir alguno de los siguientes requisitos

v’ Tener alguno de los siguientes titulos: v/ Haber superado:

- Bachiller - Una oferta formativa de Grado C incluida en el ciclo
- Bachiller LOGSE formativo

. BUP » Un curso de formacion especifico preparatorio y

. : . ‘ ratuito para el acceso a ciclos de grado superior en
+ Técnico Superior de Formacion Profesional o grado 9 P ) 9 p. ‘ B
: o : centro expresamente autorizados por la Administracion
universitario o equivalente )
educativa

+ Técnico Especialista, Técnico Superior o equivalente a
. - Una prueba de acceso
efectos académicos
+ 2° curso de cualquier modalidad de Bachillerato Expe-
- Técnico de Grado Medio de Formacion Profesional o el q e

titulo de Tecnico o Técnica de Artes Plasticas y Diseno

rimental

- COU o preuniversitario

/
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. Formacion con empresas TOP

Las clases del Grado Superior Administracion y Finanzas son realizadas con la filosofia de
“aprender haciendo” para garantizar a los alumnos/as un aprendizaje optimo a traves de
la obtencion del conocimiento tedrico, acompanado de la investigacion, la practicay la
observacion de situaciones reales de un entorno laboral.

Tenemos mas de 6.000 convenios para que todos nuestros alumnos realicen su formacion
con empresas TOP.
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@ PLAN de estudios

Moddulos Profesionales

- Comunicacion y atencion al cliente + Contabilidad y fiscalidad

- Digitalizacion aplicada a los sectores productivos - Formacion en centros de trabajo

+ Gestion de la documentacion juridica y empresarial + Gestion de recursos humanos

- Inglés profesional (GS) + Gestion financiera

+ Itinerario personal para la empleabilidad 1 - Gestion logistica y comercial

- Ofimatica y proceso de la informacion - Itinerario personal para la empleabilidad 2
- Proceso integral de la actividad comercial - Modulo profesional optativo

+ Recursos humanos y responsabilidad social + Proyecto de administracion y finanzas

corporativa

- Sostenibilidad aplicada al sistema productivo

- Proyecto Intermodular de Administracion y Finanzas

+ Simulacion empresarial

+ Tutoria Dual General 1 Online

v. VENTAIJAS de estudiar en CESUR

03

>
\

Becas

Al matricularte en cualquiera de nuestros ciclos tendras la oportunidad de solicitar las
Becas anuales del Ministerio de Educacion y de las Comunidades Auténomas, en las
que podras llegar a recibir hasta el 100% del importe de la matricula.

Carnet de estudiante Internacional(ISIC)

Como alumno de Cesur dispondras de un Carné de Estudiante Internacional, con el que
tendras mas de 150.000 descuentos en parques de atracciones, restaurantes, moda,
viajes y un gran sinfin de actividades. (" Consultar excepcion).

Becas Erasmus

Almatricularte en Cesur tendras la posibilidad de obtener una beca Erasmus” para realizar
tus practicas o para perfeccionar un idioma extranjero.

Erasmus”™ es un programa creado por la Comisidon Europea, gracias al que podras
permanecer durante un periodo de tiempo en una empresa de otro Estado Miembro de
la Unién Europea, que te servira para adquirir nuevas habilidades y experiencias unicas.

"Los ciclos formativos Online Economy no disponen de carnet de estudiante.
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Titulacion Oficial

Obtén tu titulo de FP 100% oficial, valido en toda
Espana.

Tutorias grupales

Aprende y resuelve tus dudas
con tu equipo pedagogico. De 1
a 2 sesiones por cada modulo.

Campus
Virtual

Tendras a tu disposicion un campus virtual con
contenidos interactivos y con una usabilidad
sencilla, que se adapta a cualquier dispositivo.

- Ve los videos.
- Contacta con tus tutores.
- Accede a todos los contenidos.

CESUR

Tu Centro Oficial de FP

Metodologia

100% online

Tu nota final estara compuesta por:
—30% examen

(o)
-70/0 plataforma

¢Donde te examinas?

Podras hacer tus examenes en:
-Cualquier centro Cesur.

-En cualquier capital de provincia
siempre que se reuna un minimo
de 10 alumnos/as.

Materiales didacticos y

derechos de

FP a medida

examenes incluidos

iElige la modalidad que mas se adapte a ti! Todo el material didactico interactivo y de elaboracién propia
lo encontraras en el Campus Virtual. Ademas, cada matricula

Nivel de Servicio Online Online Economy
Tareas 2/mes/moédulo  1/mes/modulo
Atencion tutorial Ilimitada Limitada
Tutorias colectivas Ell NO
Carné ISIC sl NO
Cesur Play Sl NO
Cesur Library SI NO

incluye 2 convocatorias a examenes.

Programa de financiacion

Al matricularte tendras la oportunidad de
solicitar una financiacion.
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iUnete a los Lideres de la.FP!

Nuestros CENTROS

Contamos con mas de 30 centros oficiales distribuidos en importantes ciudades espafiolas, a
los que sumamos varios proyectos de futuras aperturas.
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