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Finalizado el grado serás capaz de...
 Organizar y ejecutar las operaciones de gestión y administración en los procesos comerciales, laborales, contables, fiscales y financie-

ros de una empresa pública o privada, aplicando la normativa vigente y los protocolos de gestión de calidad, gestionando la informa-

ción, asegurando la satisfacción del cliente y/o usuario y actuando según las normas de prevención de riesgos laborales y protección 

medioambiental.

¿Cuáles son los objetivos de aprendizaje?

 	– Administración de recursos humanos.

 	– Realizar la gestión y control administrativo de recursos humanos.

 	– Realizar el apoyo administrativo a las tareas de selección, formación y desarrollo de recursos 

humanos.

 	– Administrar los sistemas de información y archivo en soporte convencional e informático.

 	– Manejar aplicaciones ofimáticas en la gestión de la información y la documentación.

 	– Gestión financiera.

 	– Determinar las necesidades financieras de la empresa.

 	– Gestionar la información y contratación de los recursos financieros.

 	– Manejar aplicaciones ofimáticas en la gestión de la información y la documentación.

 	– Asistencia documental y de gestión en despachos y oficinas.

 	– Administrar y gestionar con autonomía las comunicaciones de la dirección.

 	– Elaborar documentación y presentaciones profesionales en distintos formatos.

 	– Administrar los sistemas de información y archivo en soporte convencional e informático.

 	– Preparar y presentar expedientes y documentación jurídica y empresarial ante Organismos y Administraciones Públicas.

 	– Efectuar las actividades de apoyo administrativo de Recursos Humanos.

 	– Gestión contable y de auditoría.

 	– Realizar la gestión contable y fiscal.

Salidas laborales
	– Administrativo de oficina

	– Administrativo comercial

	– Administrativo financiero

	– Administrativo contable

	– Administrativo de logística

	– Administrativo de banca y de seguros

	– Administrativo de recursos humanos

	– Administrativo de la Administración pública

	– Administrativo de asesorías jurídicas, contables, laborales, 

fiscales o gestorías

	– Técnico en gestión de cobros

	– Responsable de atención al cliente.

TITULACIÓN OFICIAL FPTITULACIÓN OFICIAL FP

Real Decreto 1584/2011, de 4 de noviembre, por el que se establece el Título de Técnico Superior en Administración y Finanzas y se 

fijan sus enseñanzas mínimas.
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ModalidadFamilia profesional Duración

Cesur, centro autorizado y homologado
Administración y 

Gestión

2000horas A Distancia
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REQUISITOS de acceso
Debes cumplir alguno de los siguientes requisitos:

 ✔Tener alguno de los siguientes títulos:

•	Bachiller

•	Bachiller LOGSE

•	BUP

•	Técnico Superior de Formación Profesional o grado 

universitario o equivalente

•	Técnico Especialista, Técnico Superior o equivalente a 

efectos académicos

•	Técnico de Grado Medio de Formación Profesional o el 

título de Técnico o Técnica de Artes Plásticas y Diseño

 ✔Haber superado:

•	Una oferta formativa de Grado C incluida en el ciclo 

formativo

•	Un curso de formación específico preparatorio y 

gratuito para el acceso a ciclos de grado superior en 

centro expresamente autorizados por la Administración 

educativa

•	Una prueba de acceso

•	2º curso de cualquier modalidad de Bachillerato Expe-

rimental

•	COU o preuniversitario

Formación con empresas TOP
Las clases del Grado Superior  Administración y Finanzas son realizadas con la filosofía de 

“aprender haciendo” para garantizar a los alumnos/as un aprendizaje óptimo a través de 

la obtención del conocimiento teórico, acompañado de la investigación, la práctica y la 

observación de situaciones reales de un entorno laboral.

Tenemos más de 6.000 convenios para que todos nuestros alumnos realicen su formación 

con empresas TOP.
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PLAN de estudios

Módulos Profesionales

•	Comunicación y atención al cliente

•	Digitalización aplicada a los sectores productivos

•	Gestión de la documentación jurídica y empresarial

•	 Inglés profesional (GS)

•	 Itinerario personal para la empleabilidad 1

•	Ofimática y proceso de la información

•	Proceso integral de la actividad comercial

•	Recursos humanos y responsabilidad social 
corporativa

•	Sostenibilidad aplicada al sistema productivo

•	Tutoría Dual General 1 Online

•	Contabilidad y fiscalidad

•	Formación en centros de trabajo

•	Gestión de recursos humanos

•	Gestión financiera

•	Gestión logística y comercial

•	 Itinerario personal para la empleabilidad 2

•	Módulo profesional optativo

•	Proyecto de administración y finanzas

•	Proyecto Intermodular de Administración y Finanzas

•	Simulación empresarial

VENTAJAS de estudiar en CESUR

Becas
Al matricularte en cualquiera de nuestros ciclos tendrás la oportunidad de solicitar las 
Becas anuales del Ministerio de Educación y de las Comunidades Autónomas, en las 
que podrás llegar a recibir hasta el 100% del importe de la matrícula. 

Carnet de estudiante Internacional(ISIC)
Como alumno de Cesur dispondrás de un Carné de Estudiante Internacional, con el que 
tendrás más de 150.000 descuentos en parques de atracciones, restaurantes, moda, 
viajes y un gran sinfín de actividades. (* Consultar excepción).

Becas Erasmus
Al matricularte en Cesur tendrás la posibilidad de obtener una beca Erasmus* para realizar 
tus prácticas o para perfeccionar un idioma extranjero. 

Erasmus* es un programa creado por la Comisión Europea, gracias al que podrás 
permanecer durante un periodo de tiempo en una empresa de otro Estado Miembro de 

la Unión Europea, que te servirá para adquirir nuevas habilidades y experiencias únicas.

*Los ciclos formativos Online Economy no disponen de carnet de estudiante.
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¿POR QUÉ estudiar en CESUR?

Titulación 
Obtén tu título de FP 100% oficial, válido en toda 
España.

 Oficial

 Tutorías grupales

Aprende y resuelve tus dudas 
con tu equipo pedagógico. De 1 
a 2 sesiones por cada módulo.

Tendrás a tu disposición un campus virtual con 
contenidos interactivos y con una usabilidad 

sencilla, que se adapta a cualquier dispositivo.

 - Ve los vídeos.

 - Contacta con tus tutores.
 - Accede a todos los contenidos.

 Campus 
 Virtual

¿Dónde te 

 Metodología 

100% online

Tu nota final estará compuesta por: 

-30% examen 

-70% plataforma 

 examinas?

Podrás hacer tus exámenes en: 
-Cualquier centro Cesur. 
-En cualquier capital de provincia 
siempre que se reúna un mínimo 
de 10 alumnos/as.

                       didácticos y 
derechos de  
exámenes incluidos

 Materiales  

Todo el material didáctico interactivo y de elaboración propia 
lo encontrarás en el Campus Virtual. Además, cada matrícula 
incluye 2 convocatorias a exámenes.

 financiación
Al matricularte tendrás la oportunidad de 
solicitar una financiación.

Programa de



Rev. 1 julio, 2025

Madrid

León

Valladolid
Zaragoza

Barcelona

Cáceres

Badajoz

Sevilla

Málaga

Tenerife

Las Palmas

Murcia

Mallorca
Linares

Nuestros CENTROS

Contamos con más de 30 centros oficiales distribuidos en importantes ciudades españolas, a 
los que sumamos varios proyectos de futuras aperturas. 

cesurformacion.com

¡Únete a los Líderes de la FP!


