CURSO UNIVERSITARIO

AGENCIA

GESTION CONTABLE

Universidad de E U N E(Z
Vitoria-Gasteiz




GESTION CONTABLE

DESTINATARIOS

Esta Titulacién estd destinada a todas aquellas personas que
pretendan adquirir todos los conocimientos necesarios en este
ambito profesional y poder desarrollarlos de forma eficiente en
el mundo laboral.

Permite conocer sobre la contabilidad, los hechos contables, el
resultado de la empresa, la interpretacion de la documentacion
y la normativa mercantil y contable, la contabilidad de gestion,
el PGC vy libros contables, los registros contables de la actividad
empresarial, la contabilidad del IVA en los libros auxiliares, la
documentacion comercial, el andlisis de la contabilidad, entre
otros conceptos relacionados. Ademas, al final de cada unidad
didactica el alumno encontrard ejercicios de autoevaluacion
para poder evaluar el nivel y los conocimientos adquiridos en
cada apartado, y que él mismo podra corregir a través del
solucionario adjunto.

El alumno recibird acceso a un curso inicial donde encontrara
informacion sobre la metodologia de aprendizaje, la titulacidon
gue recibird, el funcionamiento del Campus Virtual, qué hacer
una vez el alumno haya finalizado e informacion sobre Agencia
Educa. Ademas, el alumno dispondra de un servicio de clases
en directo.

IMPORTE

VALOR ORIGINAL:-860-€
VALOR ACTUAL: 400 €

AGENCIA

FICHA TECNICA

CARGA HORARIA
100H

MODALIDAD
ONLINE

*La modalidad incluye médulos
con clases en directo.

CURSO INICIAL
ONLINE

TUTORIAS
PERSONALIZADAS

IDIOMA
ESPANOL

DURACION
HASTA UN ANO

*Prorrogable
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AGENCIA
GESTION CONTABLE
[ ]

CERTIFICACION OBTENIDA

Una vez finalizados los estudios y superadas las pruebas de evaluacion, el alumno recibira
un diploma que certifica el "GESTION CONTABLE” de Agencia Educa.

Ademas, el alumno recibird un diploma que certifica el "CURSO UNIVERSITARIO DE
ESPECIALIZACION EN GESTION CONTABLE ", avalado por la UNIVERSIDAD DE
VITORIA-GASTEIZ, reconocido con 4 ECTS.

* Los Diplomas Universitarios se expediran en todos los casos al finalizar la convocatoria de
estudio, que es de un afio desde el momento de la matriculacion del alumno.



CONTENIDO FORMATIVO

CONTABILIDAD Y ANALITICA CONTABLE
INTRODUCCION
MODULO 1. CONTABILIDAD

UNIDAD DIDACTICA 1. CONCEPTO Y OBJETIVOS DE LA CONTABILIDAD

1. Tipos de contabilidad
2. Relacion con las finanzas
3. Regulacion contable
UNIDAD DIDACTICA 2. PATRIMONIO EMPRESARIAL

1. Masas patrimoniales
-Activos
-Pasivos
-Patrimonio neto
-Balance de situacion

RESUMEN
AUTOEVALUACION
MODULO 2. HECHOS CONTABLES

UNIDAD DIDACTICA 1. ASPECTO DINAMICO DEL PATRIMONIO

1. Variacion de los bienes patrimoniales
-Tipos de hechos contables
-Cuenta
-Partida doble

UNIDAD DIDACTICA 2. PROCESO DE CONTABILIZACION

1. Libro diario

2. Libro mayor

3. Balance de comprobacion
-Recomendaciones

RESUMEN
AUTOEVALUACION
MODULO 3. RESULTADO DE LA EMPRESA

UNIDAD DIDACTICA 1. GANANCIAS Y PERDIDAS

1. Ingresos

-Operacionales y no operacionales
2. Gastos

-Operacionales y no operacionales

UNIDAD DIDACTICA 2. RESULTADO



1. Consumo de materiales
2. Amortizacion

UNIDAD DIDACTICA 3. CUENTA DE RESULTADOS

1. Ordenacion de la cuenta de resultados
2. Cuenta de resultados en las NIIF y en el PGC

RESUMEN
AUTOEVALUACION

MODULO 4. INTERPRETACION DE LA DOCUMENTACION Y LA
NORMATIVA MERCANTIL Y CONTABLE

UNIDAD DIDACTICA 1. ANALISIS DE LA DOCUMENTACION Y NORMATIVA
MERCANTIL Y CONTABLE

. Procedimientos y registros necesarios

. Documentos destinados a la formalizacion de operaciones comerciales y
financieras

. Leyes que regulan las relaciones comerciales

. Coherencia entre la documentacion y la normativa

. Identificacion de posibles errores o fraudes

. Ingreso-cobro

. Gasto-pago

UNIDAD DIDACTICA 2. CLASES DE EMPRESAS

1. Segln su tamario
2. Segun su forma juridica
3. Segun su actividad econémica
-Clasificacion Nacional de Actividades Econdmicas (CNAE-2009)
-Clasificacion segun el Impuesto de Actividades Econdmicas (IAE)
4. Segun su ambito geografico
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UNIDAD DIDACTICA 3. EL PATRIMONIO DE LA EMPRESA

1. Balance de situacion
2. Fondo de maniobra
3. Inventario y masas patrimoniales

RESUMEN
AUTOEVALUACION
MODULO 5. CONTABILIDAD DE GESTION

UNIDAD DIDACTICA 1. ¢ QUE ES LA CONTABILIDAD DE GESTION?
1. Contabilidad de gestion vs. contabilidad financiera

UNIDAD DIDACTICA 2. TIPOS DE COSTES

1. Costes fijos y variables
2. Costes directos e indirectos
3. Costes histéricos y previstos

UNIDAD DIDACTICA 3. SISTEMAS DE COSTES
1. Empresas uniproducto



2. Empresas multiproducto
-Direct costing
-Full costing

3. Sistema ABC

RESUMEN
AUTOEVALUACION
MODULO 6. PGC Y LIBROS CONTABLES

UNIDAD DIDACTICA 1. MARCO LEGAL DE LA CONTABILIDAD EN
ESPANA

1. Plan de cuentas

UNIDAD DIDACTICA 2. ESTRUCTURA DEL PGC PARA PYMES

1. Marco conceptual de la contabilidad
2. Normas de registro y valoracion

3. Cuentas anuales

4. Cuadro de cuentas

5. Definiciones y relaciones contables

UNIDAD DIDACTICA 3. LIBROS CONTABLES

1. Libros obligatorios
2. Libros voluntarios
3. Legalizacion y conservacion de los libros

RESUMEN
AUTOEVALUACION
SOLUCIONARIO

MODULO 7. REGISTROS CONTABLES DE LA ACTIVIDAD
EMPRESARIAL

UNIDAD DIDACTICA 1. ADAPTACION DEL PGC A NORMAS
INTERNACIONALES DE INFOR- MACION FINANCIERA (NIIF-UE)

UNIDAD DIDACTICA 2. GESTION Y REPRESENTACION CONTABLE:
TEORIA DE LAS CUENTAS

1. La partida doble

2. Balance de comprobacién de sumas y saldos
3. Amortizacién y provisiéon

4. Periodificacién de gastos e ingresos

UNIDAD DIDACTICA 3. REALIZAR UN CICLO CONTABLE BASICO
COMPLETO: APERTURA Y CIERRE DE LA CONTABILIDAD

UNIDAD DIDACTI,CA 4. RESULTADO DE LA GESTIQN Y SU
REPRESENTACION CONTABLE: LA CUENTA DE PERDIDAS Y
GANANCIAS

UNIDAD DIDACTICA 5. LIBROS OFICIALES Y RESPONSABILIDAD
CONTABLE



1. Libros oficiales

2. Caodigo deontolégico

3. El delito contable

4. Normativa mercantil en torno al secreto contable

RESUMEN
AUTOEVALUACION

MODULO 8. CONTABILIDAD DEL IVA EN LOS LIBROS AUXILIARES
UNIDAD DIDACTICA 1. IMPORTANCIA Y OBJETIVOS DE LA

CONTABILIDAD DEL IVA

1. Operaciones sujetas al IVA

2. Operaciones no sujetas al IVA
3. Operaciones exentas al IVA
4. Inversion de sujeto pasivo

UNIDAD DIDACTICA 2. LEY DEL IVA Y TIPOS VIGENTES EN ESPANA

1. Tipos de IVA general

2. Tipos de IVA reducido

3. Tipos de IVA superreducido

4. Tipos impositivos del 5% y el 0 %

UNIDAD DIDACTICA 3. CONTABILIZACION DEL IVA
UNIDAD DIDACTICA 4. EL IVA EN LAS OPERACIONES

INTRACOMUNITARIAS

1. Tratamiento fiscal del IVA en las operaciones intracomunitarias
2. Requisitos y obligaciones para las operaciones intracomunitarias

UNIDAD DIDACTICA 5. LIQUIDACION DEL IMPUESTO

1. Obligaciones de liquidacion del IVA
2. Periodicidad de la liquidacion del IVA

RESUMEN
AUTOEVALUACION
MODULO 9. DOCUMENTACION COMERCIAL

UNIDAD DIDACTICA 1. DOCUMENTOS COMERCIALES NEGOCIABLES

1. Cheque
-Tipos de cheques
2. Letra de cambio
-Tipos de letras de cambio
3. Libranza
4. Pagaré
-Tipos de pagaré

UNIDAD DIDACTICA 2. DOCUMENTOS COMERCIALES NO NEGOCIABLES

1. Pedido
2. Albaran
-Tipos de albaran



3. Recibo
-Tipos de recibo
4. Tique
5. Factura
-Tipos de factura
6. Comprobante de pago
7. Notas de contabilidad, de débito y de crédito

RESUMEN
AUTOEVALUACION
MODULO 10. ANALISIS DE LA CONTABILIDAD

UNIDAD DIDACTICA 1. ANALISIS DEL BALANCE

. Calculo de porcentajes
. Representacion gréfica
. Estado de origen y aplicacién de fondos
. Estado de flujos de efectivo
. Estado de cambios en el patrimonio neto
. Estudio de las ratios

-Ratio de endeudamiento

-Ratio de liquidez

-Ratio de cobro y pago

-Ratio de rotacion
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UNIDAD DIDACTICA 2. ANALISIS ECONOMICO

1. Calculo de porcentajes

2. Representacion grafica

3. Tasa de expansion de las ventas

4. Destino de cada 100 unidades monetarias vendidas
5. Analisis de los gastos

6. Punto de equilibrio

UNIDAD DIDACTICA 3. ANALISIS DE LA RENTABILIDAD

1. Rendimiento del activo
2. Rentabilidad del patrimonio neto

RESUMEN
AUTOEVALUACION
MODULO 11. APLICACIONES INFORMATICAS DE CONTABILIDAD

UNIDAD DIDACTICA 1. ESTRUCTURA DE LOS PROGRAMAS CONTABLES

1. Prestaciones y funcionalidades
2. Tipos de software disponibles
-Factores a tener en cuenta al elegir un programa contable

UNIDAD DIDACTICA 2. EL ALTA DE LAS EMPRESAS EN LA APLICACION
INFORMATICA

1. Introduccién de los datos correspondientes

UNIDAD DIDACTICA 3. GESTION DE LAS CUENTAS CONTABLES



UNIDAD DIDACTICA 4. IMPLEMENTACION Y USO DE PROGRAMAS DE
CONTABILIDAD

1. Instalacion y utilizacion de aplicaciones informaticas actualizadas
2. Realizacion de copias de seguridad

RESUMEN
AUTOEVALUACION

MODULQ 12. REGISTRO CONTABLE A TRAVES DE APLICACIONES
INFORMATICAS

UNIDAD D[DACTICA 1. INTRODUCCION DE DATOS CONTABLES EN LA
APLICACION

1. Utilidades de los asientos contables
2. Introduccion de asientos que permitan el calculo automatico del IVA
3. Utilizacién de asientos predefinidos para operaciones habituales

UNIDAD D[DACTICA 2. GESTION DE LOS LIBROS CONTABLES EN LA
APLICACION

UNIDAD DIDACTICA 3. REGULARIZACION Y LIQUIDACION DEL IVA

UNIDAD DIDACTICA 4. APERTURA DE LA CONTABILIDAD

1. Balance de comprobacion de sumas y saldos
2. Realizacion del cierre del ejercicio

UNIDAD DIDACTICA 5. OBTENCION DE LAS CUENTAS ANUALES

UNIDAD DIDACTICA 6. RESPONSABILIDAD Y CONFIDENCIALIDAD EN EL
REGISTRO CONTABLE

RESUMEN
AUTOEVALUACION
SOLUCIONARIO
BIBLIOGRAFIA



